Fabiala O NVele

ASSISTENTE VIRTUAL



Fabiola O))lele

Experiéncia na area administrativa

Trabalho na area administrativa desde 2004 onde
executava tarefas como atendimento telefénico,
gestao de agenda, gestao de e-mail, organizacao de
arguivos, controle de contas a pagar, emissao de nota
carioca, entre outros que fui executando de acordo
com a empresa que trabalhava.

Experiéncia na area de marketing

Trabalho na area de marketing desde 2015, onde
executo tarefas como criacao de site, criacao e gestao
de perfil no google meu negdcio, edicao de videos para
redes sociais, edicao de video aulas e tutoriais, criacao
e suporte em cursos online, gestao de loja virtual,
gestao de canal no youtube.



POK QUE MUDEI PARA
TRABALHAK DE CASA



0 QUE EJ POSSO
FAZER POR UOCE

Administrativo

Gestao de e-mail, elaboracao
de orcamento, organizacao de
documentos na nuvem,
digitacao de dados, digitacao
de contratos.

Video Marketing

Edicao basica de videos,
edi¢cao de videos para
redes sociais (facebook,
instagram, Igtv e
youtube), legendar
videos, distribuicao dos
videos nas plataformas.

Marketing Operacional

Programacao de postagens,
gestao de videos no youtube,
otimizacao do canal, suporte em
lives, gestao de e-mail, suporte na
criacao e gestao de curso online,
criacao de site, gestao de loja
virtual.



Come ew braballe diariameds




1° Reuniao 2° Proposta

Faco uma reunido online, a maioria esta sendo feita Apds a primeira reuniao, elaboro uma proposta com
pelo whatsapp mesmo, onde conversamos para que todas as informacdes sobre o trabalho que sera

eu possa entender o negdcio do cliente, ver o que ele executado, como valores, entregas, periodo do
realmente precisa no momento, para que assim ele contrato.

possa ter mais tempo para dar prioridades a tarefas
que realmente s6 dependa dele para fazer.

3° Contrato 4° Execucao das Tarefas

Apds o aceite da proposta, elaboro o contrato de Depois de tudo acertado entre nds, o cliente passa os
prestacao de servicos, ambos assinam onling, se 0 materiais e informacgdes que preciso para ser

cliente tiver dificuldade, podemos afirmar o contrato executada as tarefas, no final do dia ou da semana, o
por e-mail mesmo, tudo sera conversado e definido que foi acordado em contrato, passo um relatério das

em comum acordo. tarefas feitas.






Marketing Operacional e Administrativo -
Suporte Técnico de informatica

Criacao e gestao das redes sociais (instagram e facebook)
Criacao de site

Elaboracao de orcamento

Elaboracao de ordem de servico

Hls ’ mlco DE Video Marketing - Curso Online
Edicao de videos nuggets com e sem legenda
Edicao de videos para o IGTV e YOUTUBE

Programacao dos videos nas plataformas do
instagram, facebook e youtube.

Edicao de Videos - Consultorio Médico

Agendamentos, confirmacao e remarcacgao por whatsapp
Gestao de e-mail

Organizacao de arquivos no google drive

Elaboracao de planilhas de contas a pagar

Emissao de nota fiscal



HISTORICO DE
TRABALHO

Marketing Operacional e Video Marketing - Oni
Kaled

Edicdo de videos nuggets para as redes sociais (instagram e
facebook).

Edicao de videos aulas para o youtube

Programacao dos conteudos nas plataformas

Marketing Operacional e Video Marketing -
Rofel Embalagens

Edicdo de videos nuggets para as redes sociais (instagram e
facebook).

Criacao de capas para os videos

Programacao dos conteudos nas plataformas

Gestao de loja virtual

Edicao de Videos - Carla

Edicao e montagem de video para festa de 15 anos



TRABALHOS - CLIENTE WAKE ON LAN INFORMATICA
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WAKE-ON-LAN INFORMATICA
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Suporte Técnico
de Informatica

Criacao e gestao de

instagram e facebook Elaboracao de orcamento Elaboracao de ordem

de servico Criacao de site


https://instagram.com/wolinformatica
https://wakeonlan.com.br/

TRABALHOS ~ CLIENTE MONALIZA BRESKO

[ PUBLICACDES [ meELs 1 1GTY il MARCADOS

MAMAE ESTA SOLTEIRA L)) monalizabreskoreal * Seguindo

A ESPOSA PERFEITA &

monalizabreskoreal Muitas Mulheres
ficam preocupadas em achar o
Homem Perfeito, o Marido Ideal, o
perfeito pai de familia... Porém, essas
mesmas mulheres nunca se
perguntaram se elas ja sdo a ESPOSA
IDEAL.

A Esposa ldeal, 3 mulher que os
Homens sonham... estd longe de ser a
mulher bonita, aguela que cozinha,
limpa, & independente, e faz sexo 7
dias na semana. [ Isso tudo € ilusdo
mulherada... na verdade ess3 € 3
ESPOSA IDEAL para o HOMEM- LIXO).

B Um Macho Alfa est procurando

uma mulher com apenas 3
caracteristicas ou qualidades:

¢ Qv

499 visualizagdes

A& rrudher marsslhs & squ
ERE-1 B L)

3 DE MAID

@ @ Adicione um comentario...

Edicao de videos e programacao de postagens Edicao com legenda de video nuggets



TRABALHOS - CLIENTE ONi KALED

ASSISTA O VIDEO!

METODO

Cartonando Sem
MirdiMmi

AFREMDA &
CAMHAR DIMHEIRD

COM PAPELAO
E PAPEL

Instagram Oni Kaled Instagram Oni Kaled


https://www.instagram.com/onikaled/
https://www.instagram.com/onikaled/

TRABALHOS - CLIENTE ONi KALED

EUNAO ENSINO CARTONAGEM uq n H_\L("u O! VOCE TAM BEM TEM
' i VAMOS GANHAR DINHEIRO? ESSA DUVIDA &

porquanhd-final das contas

Video Nugget

Video Nugget Video Nugget

CLIQUE AQUI E VEJA MAIS TRABALHOS



https://www.instagram.com/p/CR1bm1fHi2Z/?utm_source=ig_web_copy_link
https://www.instagram.com/p/CUxZsQZLGg8/?utm_source=ig_web_copy_link
https://www.instagram.com/p/CUKxyw0Nztg/?utm_source=ig_web_copy_link
https://instagram.com/onikaled

TRABALHOS ~ CLIENTE ROFEL EMBALAGENS

rofelembalagens | emiarmenscgem || &~ |

E52 publicagtes 74 seguidares T00 zeguinda

Instagram Rofel Embalagens Instagram Rofel Embalagens

CLIQUE AQUI E UEJA MAIS TRABALHOS



https://www.instagram.com/rofelembalagens/
https://www.instagram.com/rofelembalagens/
https://www.instagram.com/rofelembalagens/

TRABALHOS - CLIENTE ROFEL EMBALAGENS

KIT
CARTONAGEM

Vocé encontra aqui

na Rofel Embalagens

rofelembalagens

rofelembalagens @KIT
CARTOMNAGEM NA ROFEL
EMBALAGENS

P Mas temos kits prontos para vocé
criar & abusar de sua imaginagio. Y N

B Confira tudo aqui na loja Rofel '
embalagensge
https://rofelembalagens2.com.br

#rofelembalagens #onikaled
#onikaledoficial #kitsprontos
#cartonagem #caixasredondas
#lojavirtual

5d

. assistevirtual @
QY

71 visualizagdes

HA 5 DIAS . fala@&%

ici ari o f
@ Adicione um comentario... 5 ]
o

Video Nugget Video Nugget

CLIQUE AQUI E UEJA MAIS TRABALHOS

Qv

16 visualizagoes

rofelembalagens

rofelembalagens 2= PAPEL COLOR
PLUS NA ROFEL EMBALAGENSE@)

Ma Loja Virtual da Rofel Embalagens,
vocé encontra tude que precisa para
seus trabalhos manuais. P2

Venha conferir nossa Loja virtual!!! &

https://rofelembalagens2.com.br

- Valores Acessiveis § B
- Entrega no conforto da sua casa
- trabalhamos com Parcelamentos

#cartonagemrj #cartonagemcompapel
#cartonagem #artesanato
#kitdecartonagem #lojavirtual
#rofelembalagens #onikaled

i mim | F o Ll e

N

HA 4 HORAS

@ Adicione um comentario...



https://www.instagram.com/p/CRojoXXL21T/?utm_source=ig_web_copy_link
https://www.instagram.com/p/CR1brBwNO4K/?utm_source=ig_web_copy_link
https://www.instagram.com/rofelembalagens/

TIPOS DE CLIENTES
QUE EU TRABALHO

Infoprodutores Empreendedores Profissionais Liberais
|dealizadores de mentorias e Que decidiram empreender como Técnicos de informatica, corretores de
cursos online nas plataformas eu e precisam de um suporte, uma imoveis, todos que precisam de ajuda no dia
como a hotmart, monetizze e parceria nas tarefas do dia a dia. a dia corrido.

eduzz.






Rafael Monaliza Bresko

Sdécio Proprietario - @wolinformatica Coach e idealizadora do Método
https://wakeonlan.com.br Mulher Fatal - Curso Online
@monalizabreskoreal

REFERENC”'S Maene Marcondes Oni Kaled

Sdcia Proprietaria Consultorio Médico Proprietaria Escola Rofel de Cartonagem
https://www.maenemarcondes.com.br https://www.instagram.com/onikaled

Rofel Embalagens

Proprietaria Loja Virtual Rofel Embalagens
https://www.instagram.com/rofelembalagens/



DEPOIMENTOS

monalizabre... assistevirtual
Rio de Janeiro, Rio de Janeiro

Gostaria de compartilhar
sobre o trabalho que a Fabiola ¢ Confira no video e qualguer duvida € s0 me chamar aqui

prestou para minha empresa. (21)97989-8496 ou acessar o link do perfil, ok?
Edigao de videos, programagao

de postagens e respondendo i ) i L
comentarios. Fabiola sempre #videosnuggets #videosnutella #videospararedessocials

foi pontual, nunca me deixou #Fassistevirtual Fassisténciavirtual #prestacaodeservigcosonline

ha mao, muito atenciosa e #aulasonline #cursosonline #infoprodutores #riodejaneiro
prestativa. Ela esta sempre

aberta para ouviro que o 14
cliente deseja e super paciente.
Uma profissional confiavel

e que voceé sabe que pode onikaled Muito bom "explicar"através de video.. estou super v

confiar. Obrigada por fazer - . i :
tudo com carinho! @ 53t|5fr§-|ta com os servigos da @assistevirtual ..Uma grande
parceira O




DEPOIMENTOS

08:28 cWeoa44a
e J Oni

02:37

assistevirtual
< : Fio de laneiro, Rio de Janeiro

£ Para mais informacées basta entrar em contato comigo pelo
whatsapp (21)9/989-8496 ou acessando o link no perfil do
instagram, ta bom?¢

Eu agradeco toooodos os
dia por ter te enco trado.Vc
além de ser excelente no
que faz,tem boa vontade e
isso faz a diferenca, pg no
final tudo da certo.Ebo mais
importante,me entende,no

#servigosonline Fprestagaodeservigosonline Fassistevirtual

#edicdodevideospararedessocials #Fvideospararedessocials
#infoprodutores #delegarservicos

que refere mudanca e
alteracao de planos.

Num fica presa a planilhas e
graficos...

Meus perfis e 0 YouTube
estavam uma zona..

Vc arrumou e da idéias.

2 d

cestaria_rofel Eu acreditel em vc..5eu trabalho e feito com
exceléncia e comprometimento ) €}

1d 1curtida Responder




DEPOIMENTOS

08:18 @ © - s O AAD
& J Oni

04:12
na cartonagem...

assistevirtual

Que capricho o seu
trabalho !

T4 sendo muito importante
a sua participacdo em todo
esse processo de
arrumacao e organizacao
das minhas midias...

Ve ta de parabéns €5 €9 T

Amanha, te promete que irei
separar 0 mérito que vc me
pediu...

#Fassistevirtual Fvideosnuggets Fedigdodevideosnuggets
#Fcursosonline #aulasonline #prestacdodeservicos Finfoprodutores
#Fedicdodevideospararedessocials Faedicdodevideos
Fassistenciavirtual

6d

rofelembalagens Muito procurel até encontrar a
@assistevirtual que executa servicos de qualidade,com
Interesse e competéncia no que faz.Minhas lives,minhas aulas
de cartonagem e videos passaram a ter uma apresentacio com
resultados muito positivos. Grsta pela parceria &S

Hje,realmente,o dia foi
lotado de compromissos...

- . R 1
Mas muiti produtivo.... "

* 01:09




|
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Olamas trabalbliat y jurdos?

Email

assistevirtual@gmail.com

Telefone
(21)97989-8496

Website

www.assistevirtual.fabiollamelo.com

Redes Sociais

instagram@assistevirtual
facebook@assistevirtual



