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QUER DEIXAR O
SEU DIA A DIA
MAIS
PRODUTIVO?
CONTRATE UMA
ASSISTENTE
VIRTUAL.

VAMOS
CONVERSAR?

E JUNTOS
PODEMOS
DECIDIR A
MELHOR

MANEIRA PARA
TE AJUDAR. 9 | ENTEE EM CONTATO

Jse os link abaixo



https://www.instagram.com/assistentevirtual_criare
https://www.criareassistentevirtual.com.br/
https://api.whatsapp.com/send?phone=5515991824050&text=Criare

NOSSA MISSAO

Ser incansavel na busca das melhores
solu¢Bes organizacionais, administrativas e
financeiras, para os nossos clientes,
proporcionando praticidade, otimizagdo do
tempo, reducao de custos operacionais e
atendimento com exceléncia, confianca e
credibilidade.

Superando suas expectativas, para que eles
possam priorizar o que é importante para o
seu negdcio crescer.

VISAO

Ser referéncia em entregar solucdes
organizacionais, administrativas e
financeiras.

Visando sempre eficiéncia, praticidade,
confianca e exceléncia.

VALORES

Honestidade
Respeito
Conhecimento
Integridade
Eficiéncia
Exceléncia

BENEFiCIOS

OTIMIZAGAO DE TEMPO E
RECURSOS
FOCO NO NEGOCIO.

NAO HA VINCULO
EMPREGATICIO.

REDUCAO DE CUSTOS

OPERACIONAIS.

NAO HA ESTRUTURA FiSICA E
EQUIPAMENTOS.

GESTAO DE PROCESSOS COM
RESULTADOS E
PERSONALIZADOS
PARCERIA ALIADA A ESTRATEGIA DO
NEGOCIO.

e MODERNIDADE E PRATICIDADE
NA UTILIZACAO
DE SERVICOS.

PACOTES DE SERVICOS
PERSONALIZADOS

CONFORME A DEMANDA E

NECESSIDADE DO CLIENTE.

NOSSOS SERVICOS

REMOTOS

ADMINISTRATIVOS

Atendimento a Cliente/Telefénico
Gestao de Agenda

Gestdo de Caixa de Email
Organizacao de Documentos

FINANCEIRO

Contas a Pagar

Contas a Receber

Fluxo de Caixa

Emissdo de Boletos/Nota Fiscal
Conciliagcdo Bancaria
Conciliacdo de Cartdo de Crédito

ORGANIZACAO PESSOAL

Controle de Agenda
Agendamento de Consultas/Exames
Contas a Pagar

JOCELENE CUNHA

SOBRE MIM

Formacdao em Administracdao de Empresas,
Técnico em Contabilidade, cursando Pos -
Graduacdo em Mercados Financeiros.

Com expertise ha mais de 20 anos nas
areas administrativa e financeira,
trabalhando o atendimento ao cliente,
organizacao de documentos, agendas,
atendimento telefénico, contas a pagar,
contas a receber, fluxo de caixa, emissdo
de notas fiscais, servicos administrativos
em geral.



