CAROLINE
GUIMARAES

ADMINISTRADORA

PERFIL PESSOAL

Sou administradora, com atuacao na
area financeira e administrativa, com
experiéncia em contas a pagar e
receber, cobranca, controle de estoque e
expedicao e atendimento a clientes e
fornecedores.

HABILIDADES E COMPETENCIAS

- Motivada, disciplinada;

- Boa comunicacgao e relacionamento
interpessoal;

- Facilidade para trabalhar em equipe e
para desenvolver novas habilidades.

CONTATO

Celular: (92) 98181-7431
Email: carollfguimaraes@hotmail.com

HISTORICO PROFISSIONAL

Gerente Comercial (PJ)
Celme Barroncas Passos (2020 - 2022)

- Responsavel pelos vendedores da loja, controle de estoque,
controle de carteira de clientes, acompanhamento e fechamento
de caixa, contas a pagar e receber, langamento de produtos no
sistema A7 e controle de precos.

Assistente Administrativo Financeiro
Serilon Brasil Ltda (2016 - 2019)

- Atendimento a clientes e fornecedores, contas a pagar e receber,
arquivamento de documentos, emissao de notas fiscais, digitacdo
de planilhas, emissao de boletos e langamento de dados em
sistema e venda. Consulta a bancos e conciliagao de contas
bancarias. Fechamento de caixa.

Auxiliar Administrativo
Bosque Clube (2011 - 2014)

Controle de estoque, compra de materiais, atendimento a clientes
e fornecedores, cobranca, lancamento no banco de dados de
contas a pagar e receber, emissao de boletos, baixa de
pagamentos, organizagao e arquivamento de documentos,
agendamento das atividades internas, digitacdo de relatdrios e
planilhas, fluxo de caixa e emissao de notas fiscais.

HISTORICO EDUCACIONAL

Universidade Federal do Amazonas

Bacharel em Administragcao - 2021

Fundacao Paulo Feitoza

Curso de Informatica Basica e Avangado - 2016

Centro Social Nossa Senhora das Gragas

Curso de Aprendiz - Auxiliar Administrativo - 2013



