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O que é Assistencia Virtual?

E a prestacdo de servicos remotos nas areas administrativas,
financeiras, comerciais e de secretariado por meio da
terceirizacao dos servicos, com objetivo de dar apoio técnico
a0s empresarios e demais profissionais muito ocupados.

O Assistente virtual é um profissional autbnomo devidamente
capacitado e focado nas demandas do cliente. E contratado
sem vinculo empregaticio, sendo uma excelente alternativa
para pequenas e médias empresas.




Servicos Prestados

Servicos Financeiros

e Criacao do plano de contas;

e (Gestao de Fluxo de caixa;

e Contas a pagar e a receber,;

e Cobranca por e-mail e whatsapp;

e Conciliacao bancaria;

e Apresentacdo de relatorio financeiro.

"Delegue as atividades operacionais e invista seu tempo no crescimento da s



Servico Prestados

Servicos Administrativos

e Organizacao e elaboracao de documentos e contratos;
e Alimentacdo de sistemas e planilhas;

e Organizagdo de documentos online; - -
e (sestdo de e-mail e redes sociais;
e Pesquisa de Orcamentos.

"Delegue as atividades operacionais e invista seu tempo no crescimento da sua



Servicos Prestados

Controle de Agenda

(Gestao de Agenda;

Gestao de E-mail;

(;estao de whatsapp;

Controle de busca por consulta;
Controle de remarcacOes de consulta;
Envio de e-boOKS.

"Delegue as atividades operacionais e invista seu tempo no crescimento da



Vantagens em contratar um

Assistente Virtual

Oferecemos pacotes de servicos e orcamentos
personalizados de acordo com as suas necessidades.

+ Economia + Resultados



Sobre mim!

Sou Priscilia Coelho, formada em Secretariado Executivo
pela Universidade Federal de Pernambuco, especializa¢ao
em Gestao Estrategica de Pessoas e Curso de Assistente
Virtual.

Na minha trajetoria profissional tive a oportunidade de
trabalhar por anos em empresa publica e privada, nas
funcdes secretariais e administrativas.

Durante a pandemia conheci a Assisténcia Virtual e vi a
nossibilidade de empreender e prestar 0S servicos que
sempre prestei, mas agora de forma remota.

Como Assistente Virtual busco entregar servicos de
qualidade, com resultados que facam a diferenca para
guem conflanca a mim a execucdo das atividades
operacionais dos seus negocios.
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