
ROSELY APARECIDA ROSA 
 

 
Assistente Virtual - Solteira - 52 anos - rose68.rosa@gmail.com 

Residente em Belo Horizonte / MG  
 
 
 

OBJETIVO: 
 
 

Tenho interesse pela área administrativa financeira e digitação on line, com gestão de todas as 
atividades operacionais via acesso remoto - home office. Busco oportunidade para demonstrar que com 
comprometimento, atitude, conhecimento e colaboração de forma conjunta é possível desenvolver 
atividades que proporcionem vantagens competitivas e resultados positivos almejados pela 
organização.  
 
 
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA: 
 

Administração Geral - Faculdade Estácio de Sá 
Conclusão: 12/2006 

 
 

QUALIFICAÇÕES: 
 

Tenho conhecimento do microsoft office, Internet, dos Sistemas de Informação Easy Linx e Athenas e 
do Aplicativo Bitrix. 
 
Experiência adquirida no aprimoramento contínuo das atividades em análises financeiras, contas a 
pagar e contas a receber, cobrança, acompanhamento dos pedidos de compra e de venda, controle de 
estoque, organização de arquivos e integração das áreas envolvidas.  
 
Atitude de comprometimento com os objetivos da organização, facilidade de relacionamento e 
habilidade com negociações, além da busca pela fidelização e satisfação dos clientes, fatores que 
contribuíram para a redução de custos e otimização do faturamento das organizações descritas a seguir. 
 
 

 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL: 
 
ATUAL: 
• INOVARE COMÉRCIO DE TECIDOS & CONFECCÕES LTDA, empresa brasileira de pequeno 

porte, com atuação no segmento de indústria e comércio de roupas profissionais do Enxoval 
Hospitalar. Desempenho atividades operacionais home office na área financeira: contas a pagar e 
receber, faturamento, compras e controle do estoque. Todas as atividades são desenvolvidas através 
de acesso remoto. Contrato de prestação de serviço, sem vínculo empregatício, mediante emissão de 
nota fiscal de serviço MEI. 

 
 



ANTERIORES: 
• MYSTERY COMÉRCIO LTDA empresa brasileira de pequeno porte, com atuação no segmento de 

comércio varejista de roupas femininas - Plus Size, com numeração do tamanho 42 ao 52. Ocupei o 
cargo de assistente financeiro no período de 08/2019 à 08/2020, exercendo atividades operacionais na 
área financeira de Contas a Pagar e Receber. Manipulação de dinheiro e cheques, e movimentação 06 
(seis) contas bancárias. Atacado e Varejo, Matriz e 01 Filial 

 
• COVEN ROUPAS LTDA empresa brasileira de pequeno porte, com atuação no segmento de 

indústria e comércio de roupas femininas, com foco em tricô. Ocupei o cargo de assistente financeiro 
no período de 11/2011 à 07/2019, exercendo atividades operacionais na área financeira de Contas a 
pagar. Manipulação de dinheiro e cheques, e movimentação 14 (quatorze) contas bancárias. Atacado e 
varejo, (01) fábrica e (02 lojas) de varejo. 

 
• MYSTERY COMÉRCIO LTDA empresa brasileira de pequeno porte, com atuação no segmento de 

comércio varejista de roupas femininas, com numeração do tamanho 42 ao 52. Ocupei o cargo de 
gerente operacional no período de 07/2010 à 11/2011, exercendo atividades operacionais nas áreas 
comercial, financeira e pessoal. Manipulação de dinheiro e cheques, e movimentação 05 (cinco) 
contas bancárias. Atacado e Varejo/Matriz. 

 
• DOMMA CRIAÇÕES LTDA empresa brasileira de pequeno porte, com atuação no segmento de 

confecção de roupas femininas, com modelagem especial nos tamanhos 42 ao 52, indústria e 
comércio atacadista. Ocupei o cargo de assistente administrativo financeiro no período de 03/2005 à 
11/2009, exercendo atividades operacionais nas áreas financeira e pessoal. Manipulação de dinheiro e 
cheques, e movimentação de 05 (cinco) contas bancárias. Atacado e Varejo/Matriz. 

 
• SCOLLATO LTDA empresa brasileira de pequeno porte, com atuação no segmento de confecção de 

roupas femininas, indústria e comércio atacadista. Ocupei o cargo de assistente administrativo 
financeiro no período de 06/2002 à 09/2004, prestando serviço terceirizado nas áreas financeira e 
pessoal. Manipulação de dinheiro e cheques e movimentação de 04 (quatro) contas bancárias. 
Atacado e Varejo/Matriz, 01(uma) loja. 

 
• RICHTER JOALHERIA, empresa brasileira de pequeno porte, com atuação no segmento de 

joalheria. Ocupei o cargo de assistente administrativo financeiro no período de 06/1999 à 09/2002, 
exercendo atividades operacionais nas áreas financeira e pessoal. Manipulação de jóias, cheques e 
dinheiro. Varejo (06 lojas).        

 
• GRUPO WESTERNHOUSE (RESTAURANTE TORINO, LANCHONETE BAMBINA e BH 

LANCHES), rede brasileira de pequeno porte, com atuação no segmento de restaurantes e 
lanchonetes. Ocupei o cargo de assistente administrativo financeiro no período de 11/1991 à 06/1999, 
exercendo atividades operacionais nas áreas financeira e pessoal. Manipulação de dinheiro, cheques e 
ticket alimentação e movimentação de 03 (três) contas bancárias, 04 estabelecimentos. 

 
• JONISA AUDITORIA E CONTABILIDADE LTDA, empresa brasileira de pequeno porte, com 

atuação no segmento de auditoria e contabilidade. Ocupei o cargo de auxiliar administrativo e 
despachante no período de 09/1987 à 10/1991, exercendo atividades operacionais na área empresarial. 

 
• MARIA REGNIA ORSINI GUATIMOSIM ME, empresa brasileira de pequeno porte, com atuação 

no segmento de comércio varejista de artigos de papelaria e material importado. Ocupei o cargo de 
auxiliar administrativo e de vendedora no período de 02/1986 à 08/1987, exercendo atividades 
operacionais na área financeira e vendas. Varejo, 01(uma) loja. 


