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1. OBJETIVO
Essa instrucao tem por objetivo instruir o colaborador do departamento financeiro a
operar integralmente sistema de gestao desenvolvido.

2. DEFINIGOES E SIGLAS

VBA - Trata-se da linguagem de programacao utilizada pelos softwares que compdem
a suite de escritério Microsoft Office, como Word, Excel, PowerPoint, Access e outros.
Todos os moédulos e comandos que compde o sistema aqui explanado sao
desenvolvidos em VBA.

iugu — Sistema de gestao de cobrancas;

nfio — Sistema de emissao de notas fiscais.

3. INTEGRACAO

Uma grande parcela das atualizagdes realizadas no sistema é realizada através de
uma rotina diaria que convencionou-se achar de “integracdo”. Abaixo detalhamento e
passos para execugao deste programa.

Para que esta integracao obtenha o sucesso necessario, deve-se informar a data de
criacdo do recebivel mais atrasado para a API abaixo apresentada.

) Ch\Users\Usudrio\Downloads\Programa Geral\pkg'\Exportar Planilhas.exe - O P4

CSV IMPORTER v: 1.1.12

o IUGU...
da com o IUGU

que deseja fazer?

Exportar Contratos
Exportar Faturas
Exportar Base Iugu
Todas as opcdes
Sair do Sistema

Opcao 1, tras informacgoes do portal usado para emissdo dos contratos e aditivos de
novos clientes.
Opcdo 2, apresenta dados dos recebiveis gerenciados pelo sistema de cobrancas,
chamado iugu.
Opcdo 3, gera banco de dados dos clientes no sistema de cobrancas. Este opgao é
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utilizada unica e exclusivamente para geracao do relatério de notas fiscais
mencionada ao longo deste documento.

Deve-se gerar relatério 1 e 2 com a data mencionada, este Ultima citada é obtida por

I

Data
meio do comando representado pelo botdo Geracie | desta maneira:

X

o Gerar relatorio de integracdo apartir de 17/12,/2020

Abaixo, exemplo do registro mais atrasado constante no banco de dados e sua
respectiva data de criagao, este comando considera somente registro com formar de
pagamento que sejam boleto e cartao on-line:

2B46AFSB12EE46ABAB901A037ESS59BS

a9 PEMDENTE

al rbocontabilidadeonl JE=T;

1)

. = =
giT AT
b=

Integragio
Ao gerar relatorios 1 e 2 da API, pressionar o botdo Gersl  para que se inicie o
processo de atualizacao do sistema.
O tempo médio de processamento é de 20 minutos por més dependendo da versao
Office utilizada e configuracdes da maquina. A evolucao do processamento pode ser
acompanhada por meio da barra de status, localizada no canto inferir esquerdo da
tela, que apresenta tempo total de processamento e fase em que a integracao se

encontra, ilustrada pela imagem abaixo:
01:06:59 Analisando dados 3 de 1223
Esta integracao trabalhada da seguinte maneira:
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3.1 - Integracao de cadastros

Inicialmente esta rotina atualiza base de cadastro de clientes com novos contratos
gerados, trazendo todas as informacOes necessarias para os demais calculos. O
critério para esta atualizacdo é o numero do contrato, isto €, pode considerar
contratos diferentes para um mesmo CNPJ.

Outro ponto importante é que nesta fase do processo, o sistema gera também
recebiveis relacionados a implantacdo que sejam em cheque, dinheito e cartdo
magquineta para acompanhamento e historico.

3.2 - Integracdo de recebiveis

Parte fundamental da integracao para funcionamento do sistema, este é momento
onde a base de dados é atualizada com novos registros gerados no gestor de
cobrancga deste a ultima atualizacdo, exclui registros cancelados e altera estado para
“PAGO"” para os quais se apliquem.

3.3 - Verificacdo de recebiveis experidos

Comando simples que faz a exclusao de registros que possuam 30 ou mais dias em
atraso.

3.4 - Calculo de comissdes

Nesta parte da integracao, comando verifica quais sao 0s novos contratos com
objetivo de gerar o provisionamento de pagamento aos colaboradores relacionados.
Sdo utilizados para este calculo no quesito valor, as informagdes cadastradas no
modulo de cadastro de colaboradores explanada ao decorrer desta instrucao, como
percentuais e cargos.

No quesito data de vencimento sao aplicadas as regras administrativas definidas pela
companhia, sendo:

a) Data de vencimento relacionado ao pagamento da comissdo é dia 15 do més
subsequente ao fechamento do contrato.

b) De forma geral, toda venda de um contrato consiste em dois valores, sendo:
Implantacao e Mensalidade. Para que a condicao acima seja respeitada,
primeiro pagamento da implantacdo deve ser até dia 10 do més subsequente
ao fechamento do contrato.

c) Caso a condicdo acima nao seja aplicada, considerar dia 15 do més
subsequente ao primeiro pagamento da implantagao.

d) Somado as regras a, b e c, deve-se considerar ainda que as implantacdes
negociadas em cheque e boleto, que exedam um parcelamento de 3 vezes,
deve-se acrescentar a data de vencimento 30 dias para cada vez exedida.

e) Exemplo 1
Data Assinatura: 12/02/2021
Valor Licenca: R$ 1.100,00
Forma de pagamento: Boleto
Parcelamento: 3x

Data Primeiro pagamento: 05/07/2021
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Resultado Data previsdao pagamento comissao: 15/07/2021
f) Exemplo 2

Data Assinatura: 12/02/2021

Valor Licenca: R$ 1.500,00

Forma de pagamento: Cheque

Parcelamento: 4x

Data primeiro pagamento: 15/03/2021

Resultado Data previsao pagamento comissao: 17/05/2021
g) Exemplo 3

Data Assinatura: 05/02/2021

Valor Licenca R$ 1.250,00

Forma de pagamento: Cartao (online)

Parcelamento: 5x

Data primeiro pagamento: 05/02/2021

Resultado Data previsao pagamento comissao: 15/03/2021

De maneira geral, sao geradas 5 provisionamentos por contratos, sendo para as
seguintes classes:

Supervisor Geral

Supervisor Interno, quando se aplicar.

Supervisor Agendamento, quando se aplicar.

Consultor, quando se aplicar.

Agendador, quando se aplicar.

3.5 - Provisionamento de recebiveis
Sistema provisiona recebiveis para todos novos contratos até Dezembro do ano
vigénte, para efeito de planejamento e acompanhamento.

3.6 - Verificagao de clientes bloqueados

Este apartado do programa de integragao realiza um filtro em todos os clientes que
estejam como “Sim” na condicao "BLOCK”, dentro da interface de cadastro de cliente,
também explicados detalhamente ao longo desta intrucdo.

Analisa entdo todos os recebiveis relacionados a cada um destes mencionados.
Sistema solicita liberacdo automatica somente nos casos que atendam os critérios
abaixo:
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a) Cliente esteja ativo ou dentro do periodo de aviso prévio;

b) Cliente ndo possua nenhum recebivel pendende;

c) Recebivel analisado seja igual ao valor devido, isto &, valor de reajuste ou

valor aditivado ou ainda valor da mensalidade, constrante do cadastro do

mesmo;

d) Data de vencimento diferente do dia 20 do més anteior.

Abaixo figura que ilustra como esta liberacao é solicitada:

Ola,

- LIBERAR Cliente

LIBERAR CLIENTE

Favor liberar o cadastro realizado no sistemna, do seguinte cliente:

Razdo Social: RCS CONTABILIDADE EIRELI | CNPJ: 08.164.087/0001-44

Atenciosamente,
Setup Tecnologia

3.7 - Verificagdo de recebiveis pendentes

Trata-se da inspecao de todos os registro que constam como status “PENDENTE”,
iniciando em 1 dia de atraso, para estes clientes sao disparados automaticamente um

e-mail, a seguir apresentado, configurado como lembrete de 2 em 2 dias.
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LEMBRETE DE FATURA EM ATRASO -

Ola, COMTEI - COMTABILIDADE E SERVICOS

Informamos que até o presente momento ndo identificamos o pagamento da fatura com vencimento para
20,/02/2021, no valor de RS 204

Conforme clausula 5.2.1. "Em caso de inadimpléncia por 10 dias os servicos s3o suspensos e a reativagio possuiu
uma taxa no valor de RS 99,00'. A liberagdo acontece somente mediante ao pagamento da fatura em guest3o.

Sendo assim, para resguarda-nos de desconfortos, enviamos esse LEMBRETE. Solicitamos retorno para
negociarmos o débito, e assim, mantermos uma longa e duradoura parceria.

Lembramos que o nosso software € o dnico no pais, que resgata XMLs sem a manifestagdo e de forma
automatica, trazendo o controle total de todas as notas emitidas contra o seu CNPI.

Temos diversos diferenciais do sistema, que € considerado por mais de 60.000 empresas o melhor do mercado.

Qualquer davida, estou a disposicdo.

Henrigue Queiroz Rutz

Para recebiveis que completam o 11° dia de atraso, é solicitado o bloqueio do sistema

representado pela imagem abaixo:
- BLOQUEAR Cliente

BLOQUEAR CLIENTE

Favor bloquear o cadastro realizado no sistema, do seguinte cliente:

Razdo Social: SEGMENTO CONTABILIDADE
CMNPJ: 774.051.371-72

Atenciosamente,
Setup Tecnologia

3.8 - Blogueio aplicado para fim de més
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Comando aplicado unica e excluvisamente no ultimo dia util do més vigente.
Solicitando bloqueio de todos os clientes que possuam recebiveis com status
“"PENDENTE"” e que vencimento seja para o dia 20.

3.9 - Bloqueio cliente em aviso prévio

Como todo contrato firmando cliente pode solicitar o cancelamento, para estes, existe
uma clausula que contempla o aviso prévio de 60 dias apartir da data de solicitacdo
de cancelamento. Os detalhes do processo de cancelamento podem ser consultados
na descricao da interface de cadastro de clientes.

Este comando solicita blogueio automaticamente para os clientes que completam os
60 dias de aviso prévio, em caso de que os pagamentos estejam em dia até o
momento presente. Sistema considera para esta pericia a coluna “Data de
cancelamento”, presente no cadastro de clientes.

3.10 - Exclusao de projecoes

Sabe-se que iugu gera os boletos somente dia 10 dias do vencimento, portanto este
codigo é responsavel por excluir as projecdes geradas inicialmente no importagao do
contrato. Este, foi criado para que os valores nao estejam duplicados, isto &, substitui
o registro de previsdo pelo registro oficial que cliente recebera para pagamento.

3.11 - Infomativo de contas a pagar
Para que a pessoa responsavel pelos pagamentos posso se programar e acompanhar
as contas préximas contas, sistema gera um e-mail automatico com as prdoximas
contas a pagar que estejam como status "PENDENTE", ilustrado pela imagem abaixo:

Informativo diario de pagamentos provisionados

Oi Julia, tudo bem?

Abaixo constam informacdes relacionadas aos proximos pagamentos PENDENTES provisionados:
marcelo desenvoverdor am | RS 250 | 02/03/2021
marcelo desenvoverdor am | RS 250 | 02/04/2021
marcelo desenvoverdor am | RS 250 | 02/05/2021

Atenciosamente,
Sistema Financeiro

3.12 - Cobranca WhatsApp para consultores

Este é o ultimo fragmento do sistema, que consiste basicamente em informar os
consultores sobre clientes que nao efeturam primeiro pagamento da implantagao, por
meio de uma grupo de conversas em aplicativo de mensagens. Abaixo ilustracao do
resultado deste comando:
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Financeiro Vinicius e

23/02/2021

0Ol3, VINICIUS.

dentificamos que os clientes abaixo ndo pagaram primeira parcela da
implantagdo, necessitamos da vossa ajuda para contata-los:

ESCRITORIO CONTABIL HABER | 13.387.276/0001-16 | RS 312,5 | 22/02/2021

0Ol3, VINICIUS.

dentificamos que os clientes abaixo ndo pagaram primeira parcela da
implantagdo, necessitamos da vossa ajuda para contata-los:

ESCRITORIO CONTABIL HABER | 13.387.276/0001-16 | RS 312,5 | 22/02/2021

HOIJE

0Ol3, VINICIUS.

dentificamos que os clientes abaixo nao pagaram primeira parcela da
implantacdo, necessitamos da vossa ajuda para contata-los:

FELIPE CESAR ALMEIDA ARGOLO | 063.298.994-79 | RS 312,5 | 26/02/2021

4. INTERFACES
4.1 Cadastro de clientes

Esta interface pode ser acessada presionando o botdo Clent=s presente na faixa de
opcoes, ao abrir serdo apresentados todos os cadastros através da tela abaixo:
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- m} x
Item 1
[ 3an FEV MAR ABR MAI JUN wL (Ao [sET
Cadastro Clientes PAGO
Implantagdo
4 ﬁ Mensalidade
/ ﬁ E V& | eenoente
Implntagdo
Mensaldade 442,33 442,33 442,33 442,33 442,33 442,33 4423
< >
. Destacados (/1679-0%) l:l Blogueados (37/1679-2%) - Inativos (456/1679-27%) ‘ ‘ Aniversario (62/1679-4%)
Ttem Pesquisa Pesquisa < Item 2 .
1679 registros
lEEs  ||SSIEE [P EEERE ENREREED ESIERE e

i oL = ICOS 509,
Nao Hao 0004 CONTABIL RE... A vo  17.328.945/00... ... ponta grossa
Nao N&o 0006 CONTACTO C... TISUPPORT T... 10.227.033/00... Rua Denise M... Curitiba FR.
MNao N&o 0007 FORTCON Fortcon 03.582.880/00... Rua Mova Delh... londrina PR
Sim Nao 0009 MARCELO MA... Marcelo Mazzia 11.281.699/00... Rua Massud A... Cornelio Proco... FR
Nao Nao 0010 SC5 ASSESS...  5C5 Assessoria 00.363.320/00 Rua Major Vic... Curitiba FR
MN&Eo N&o 0011 BELINI CONTA... Belini Consulto... 04.498.342/0 Ay. Sete de S...  Curitiba FR
MN&o N&o 0012 INOVA CONTA... Inova Contabil... 09.557.321/00... rua sao pedro... Curitiba PR
MNéo Néo 0013 CONFISCO Confisco 22.122.756/00... Rua Coronel D... MURIAE MG
Sim N&o 0014 BRUGNEROTT... BRUGMEROTTO  16.938.885/00... Rua Mestor Vi... Curitiba FR
& Hao 0015 FERRAGEMS N... Ferragens Me... 76.632.285/00... Rua professor... Curitiba FR
Sim N&o 0016 GEMNESIS SER... Genesis 06.915.051/00... Rua Senador ... londrina PR
{ED] Hao 0017 SPEED CONTA... Speed 11.347.510/00... Rua Albano R...  Curitiba PR
Sim Néo 0018 ESCRISUL CO... ESCRISUL 10.863.570/00... Rua professor... Curitiba FR
Sim Hao 0019 LATICINIOS C... Laticinios Caro... 77.655.009/00... Rua bejamim ... ribeirdo Claro PR
(D] Hao 0ozo PRECISEO SE... Preciséo 03.807.197/00... Rua Francisco... Curitiba PR
Sim Néo 0021 ALESSICONT... Alessi 22.523.089/00... Rua TV 31de.. imbituva FR
Nao Hao 0022 EMPO Empo 76.024.876/00... Rua Mateus L... Curitiba PR
Sim N&o 0023 BARBIERI AGR... Barbieri 06.063.425/00... Rodovia PR 32... Sertanopolis FR &
< >

E apresentado também uma visualizacdo rdpida dos recebimento do cliente
selecionado (linha azul), destacado pelo item 1, além das legendas, sendo: Verdes
clientes considerados devedores, Laranja clientes que possuem sistema bloqueado,
Vermelho clientes inativos e Rosa clientes que completam anuidade de contrato.

E possivel procurar registros também pelo item pesquisa e caixa de pesquisa,
destacada pelo item 2.

Para inserir novo registro deve-se clicar em +e preencher dados do cadastro apartir
da tela abaixo que sera aberta ao clicar:
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=
Manutencdo Clientes
— Sistema Datas I
ﬁssinatural Liberag'éol Inati'-,'ag'éol
— Cliente
Cad. I Razdo Social I
[™ Aceita Faturar?
Fantasia I
[ Devedor?
CHPJ | Cidade | UF | j
| ; " aTIVO
?
Enderego I Blogueado:
I vl " INATTVO
— Condigoes
— Implantagdo ———— | HMensalidade —————————— — Aditivo
Prim. Pgto I Prim. Pgto I Dt. Aditivo I
Valor I Valor I Qt. Aditivo I
Qt. Parc. I MNovo Valor I
Desconto I
x
Manutencao Clientes
Qt. Parc. | Nove Valor | ;I
Desconto I
Resumo
— Contatos — Colaboradores
Resp. Geral I Nome
Agendador I v|
E-mail Geral I
Consultor I 'l
Resp. Financeiro I
Supervisor I "’l
E-mail Financeiro I
! ) I
Tefefones I Periodo (m)
— Emissor Folha Reajustes
Data I | Data I | Taxa Reajus I
valor I Valor I Valor Reajus I
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Para editar, selecionar o registro desejado e clicar em /, exibindo a mesma tela
anteiormente apresentada, com os detalhes de determinado cadastro, assim:

26/02/2021

1500

20/04/2021

|
e
Sistema Datas T
26/02/2021
Cliente
5963 | ADRIELLY AGMNYS MACHADO LTDA
[ Aceita Faturar?
| ATIVO ASSESSORIA EMPRESARIAL
| Devedor?
| 20,305.877/0001-06 | Palhoca | SC v
{+ ATIVO
‘ Rua Prefeito Reinoldo Alves, 812, sala 1, CEP 88132001
Mao | { IMATIVO
Condicbes
Implantacdo Mensalidade Aditivo

-
EX

i}

4%

AL

Apés finalizar edicao clicar em = para concluir e salvar novos informacoes.

E importante citar nesse momento sobre edicdes relacionadas ao bloqueio, inativacao,
aceitar faturamento e devedor, constantes na tela acima.

No item 1 acima, é possivel ativar ou inativar os clientes. Ao selecionar determinada
opcao o usuario se depara com as seguintes decisoes:

Para REATIVACAO:

e Tem certeza que deseja REATIVAR este cliente?

Em caso positivo:
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e Deseja enviar e-mail AGORA solicitando REATIVACEOT

Sim Mao

Clicando em “Sim”, é gerada e-mail para sistema em questao solicitando reativacao,
seguinte modelo apresentada na descricao da integragao.
Fim da operacao marcada pela seguinte mensagem:

X

o Reativacdo realizada com sucesso,

Para INATIVACAO:

o Tem certeza que deseja INATIVAR este cliente?

5im T

Em caso positivo:

o Deseja enviar e-mail AGORA solicitando INATIVACADT

5im ET

Clicando em “Sim”, é gerada e-mail para sistema em questdo solicitando inativacao,
seguinte modelo apresentada na descricao da integracao.

Neste caso, deve-se considerar prazo para cumprimento do aviso prévio e registro de
quando cliente solicitou o cancelamento, sendo através da insercdao da data de
cancelamento, como:
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e Data do cancelamento é hoje?

Sim Mao

Caso a data de cancelamento sera hoje clicar em “Sim”, em caso negativo, clicar em
“Ndo”. Com isso, sistema apresenta calendario para selecao da data:

pos

margo 2021 1| bl

dom seg ter gua gui sex sab
2 01 02 03 04 05 08
o7 03 09 10 11 12 13
14 15 1 17 18 20
21 22 23 24 25 27
28 29 30 31 03

T

Lo

[ s
[ =

[V Iy )

L L] lul S LY

Hoje: 02/03/2021

Ainda sistema permite ao usuario decidir gerar um e-mail automatico enviado ao
cliente confirmando cancelamento e informando os proximos pagamento, conforme a
sequir:

0la,

Registramos vossa solicitacdo de cancelamento em 17/02/2021.

Informamas qgue, conforme vosso contrato, o cancelamento deve ser solicitado com 60 (sessenta) dias de antecedéncia, citado na Clausula 6.1.
Considerando as informagdes acima citadas o contrato tem validade até 19/04/2021, estando o sistema disponivel até essa data.

Abaixo vosso compromisso financeiro:

15/03/2021 - Mensalidade de fevereiro

15/04/2021 - Mensalidade de margo

15/05/2021 - Mensalidade de abril

Atenciosamente,

Fim da operacao marcada pela mensagem:
¢

o Inativacdo realizada com sucesso.
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Para alterar situacao de bloqueio do cliente basta alterar a caixa

MEo| - | i

| Sim

Sistema dispara e-mails aos responsaveis solicitando bloqueio ou desbloqueio do

sistema.

Caso desejo seja incluir determinado cliente no relatério de notas fiscais de maneira

fixa, marcar a caixa

| Aceita Faturar?

Sendo marcadas pelas mensagens abaixo:

o Cliente inserido como ACEITA FATURAMENTO,

pod

Pt

o Cliente RETIRADO de aceita faturamento,

Caso desejo seja “taxar” cliente como “devedor” basca, marcar a caixa

Sendo marcadas pelas mensagens abaixo:

ot

o Cliente inserido como DEVEDOR.

o Cliente RETIRADC de DEVEDOR.

X
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Para excluir um cadastro deve-se considerar que todos os registros relacionados no
contas a pagar e receber também serdo excluidos, basta selecionar o cadastro e

pressionar X_ O numero deste cadastro sera armanezado em um banco de dados
para que o mesmo ndo seja importado novamente na préoxima integracao.

Este botao &, € utilizado para gerar os recebiveis de determinado contrato
manualmente, que tenham como condicao, cheque, dinheiro ou cartdao maquineta,
sendo estes nao gerados pelo iugu. Geralmente utilizando quando contrato estd
incorreto, visto que este provisionamento ocorre na importagao do contrato quando
condicao de pagamento forem as acima citadas.

@, utilizado para gerar manualmente a provisao de comissOes relacionada ao
cadastro selecionado. Também utilizado, quando por ventura nos nomes de consultor
e agendador nao estejam coerentes no contrato.

O botao , vem como um facilitador para acesso ao contrato em .pdf. Basta
selecionar contrato e clicar neste botao.

Para geracao de relatérios dos cadastros, deve-se clicar em #y. Atualmente
habilitado somente para periodos, seguindo desta forma ao clicar:

Informe data inicial e data final respectivamente para geracdo
do relatario, ok?

Sim Mio

Data Inicial Data Final
pe e

marco 2021 1| hl marco 2021 4| bl

dom seg ter qua gui sex sab |[dom seq ter gua qui sex sab

23 01 02 03 04 05 06 | 23 01 02 03 04 05 06

07 08 09 10 11 12 13 | 07 08 09 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20 | 14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27| 21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31 01 02 03| 28 29 30 31 01 02 03
Hoje: 02/03/2021 Hoje: 02/03/2021
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o Relatdrio gerado e salvo na pasta

Programa salva na pasta de relatdrios os cadastros que possam data de assinatura
dentro do periodo informando entre data inicial e final, abaixo exemplo do relatorio:

H = Relatério de Cadastros 53 - Excel Entrar cal —

Arquivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Help Julia Q Diga-me o que vocé deseja fazer '!;:L‘r Compartilhar
1 ATIVO BLOCK SISTEMA ®> CONTRAT COD. NOME WME FANTA! CHNP] ENDERECO CIDADE ESTADO ESP. GERA E-MAIL IE FINANCE EMAIL TELEFONE ASSINAI DE LIBER[A CANCEL\ ULTI ADIIDE AL
2 Sim Nao {103(]10802-4366—809(4TABE[S PHTABEIS PH59.639/000) VARGAS, UDOS DO £ PR ‘CI JOSE PRIA@PHILIF.CI JOSE PRIA@PHILIF / 01/03/2021

Sim Ndo \#10301180:4829-0281-ZONTABIL FPORTSKAR30.967/000MONT, 101:ARIO CAMI  SC E PORTES h@portskarE PORTES @portskar.0 / 01/03/2021

4.2 Cadastro de colaboradores

ooo
ooo
ooo

Para acessar interface de cadastro de colaboradores clicar em Celesboradorss — gendo
apresentado a seguinte tela:
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Orlando Hubner Junior Confidencial
— O *
Cadastro Colaboradores + ‘/’ x
Item Pesguisa J Pesguisa <
Cdd. Colab  Mome Colab Classe J Remuneracdo Fixa Outros Auxiios % Comissdo  Base Calculo
Email Telefone Premiacao acma de % Final Premiacdo Atividade Cod. Sup. Interno
22 reqistros

Cdd Colab Nome Colabaor... | Classe Remuneracdo ... | Outros Auxilios | % Comissdo | Base Calculo E-mail &
ooz TIAGC FREITAS SUPERVISOR 7800 I 10 I+M orlando.hubne
ooo4 HARISSOMN CA... CONSULTOR 3373 I 30 I orlando.hubne
ooz WIMICIUS CAV... AGENDADOR I I 3 I orlando.hubne
0006 RAFAEL MARQ... CONSULTOR 2500 0 40 I orlando.hubne
ooo4 HEMRIQUE PRI... AGEMNDADOR 0 0 5 I orlando.hubne
poo2 DANIEL GRILLO  COMNSULTOR 2000 0 30 I orlando.hubne
ooo3 GUILHERME G... SUPERVISOR ... 0 0 1,5 I orlando.hubne
ooo3 ROBSON MATI... CONSULTOR 2000 ] 30 I orlando.hubne
0oos MEMHUM AGENDADOR 0 0 5 I orlando.hubne
o0o13 BRAYAN COMSULTOR 2500 0 30 I orlando.hubne
0014 ANDRE LABRA CONSULTOR 2500 0 30 I orlando.hubne
0010 GABRIEL STAB... CONSULTOR 2000 0 30 I orlando.hubne
0oog HIRAN FERREL.. CONSULTOR 0 0 30 I orlando.hubne
0oos VINICIUS MAR... AGENDADOR 1500 0 3 I orlando.hubne
0oog MATHEUS ALE... AGENDADOR 0 0 3 I orlando.hubne
oooy JEAN LUCAS AGENDADOR 0 0 3 I orlando.hubne
ooie ANDRE CESAR COMSULTOR 2500 0 30 I orlando.hubne v
4 >

Assim como demais

4.3 Contas a receber

Para acessar a interface de contas a receber pressionar FReceber

seguinte tela:

telas é possivel pesquisar através do item pesquisa, para
adicionar colaborador clicar em + e clicar em VvV apos finalizar a insercao das

]
informacgdes, o0 mesmo para editar # .
Esta é tela onde termina-se classe, saldrio, percentual de comissao e premiagao de
determinado colaborador.

S

Contas a

sendo apresentada a
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Contas a receber mar21

W/ X

T

- Pago (20/900-2%) |:| Pendentes (872/900-97%) - Atrasados (8/900-1%) C332338BFDD54C4ABDFOA407168 /BDF8
jis}
= < Item 1
Item Pesqui 2 iss -
m Pesquisa esquisa 900 regigros  Vis0 Geral - R$ 356.451,75
COD. CLIENTE | SISTEMA CLIENTE FORM. PAGTO @

6826 63753528-6ba.. ESCRITRIO C... 311 Total Sistema Implantagdo R$ 38.180,43  R$ 32.933,40

68272 10bef3bc-849... H & S ESCRIT... 10.578.970/00... FR Boleto 416,67 05/03/2021 Total Sisterna Mensalidade R$ 259.678,27 R$ 25.559,75

68278 321220e2-9a7... MC 09.415.507/00... RS Boleto 750 01/03/2021 Total Sistema Pago RS 6.484,71  R$1.933,34
Implantacdo Pago R$ 3.487,51 R$ 1.933,34
Mensalidade Pago R$ 3.007,20 R$ 00,00

68284 36c5e527-78a... ALLTANCA CO...  23.332.808/00... RS Boleto 600 01/03/2021

68312 373c4ch8-49b... STEFFEN & EF... 17.026.426/00... SC Boleto 1000 01/03/2021

68318 bc0a367a-3cl... G&S ASSESS...  12.294.455/00... RS Boleto 833,34 01/03/2021 Total Sistema Atrasado R$ 1.312,50  R$ 3.983,34
Implantagdo Atrasado R$1.312,50 R$ 3.083,34
Mensalidade Atrasado Rs 00,00 R$ 00,00

68327 b6b3fase-86f4... PRIVILEGE AS5... 29.679.048/00... PR Boleto 583,34 01/03/2021

68329 1b672789-fea... LAUX CONTAB... 12.447.774/00... PR Boleto 312,5 01/03/2021

68334 aeb78c97-311... CONTEL- CON... 02.143.304/00... AL Boleto 400 01/03/2021

68346 7e41bf29-8c3... ESCRITORIO ...  14.253.451/00... FR Boleto 312,5 01/03/2021

..... Famem e i . mmmmma —————— dm —-—— 4

<

Ao abrir esta tela é apresentada visualizagdao por sistema, implantacdo, mensalidade
sendo paga, pendente ou atrasada, em destaque pelo item 1, acima.

Assim como nas demais telas as legendas servem como filtro, ao clicar na cor verde
por exemplo é indexado na tela somente os registros que tenham status como
“PAGOQ”, além dos filtros por mensalidade e implantagdao, podendo também pesquisar
0s resgistros desejados.

Para gerar relatério deste mddulo, cliqgue em W, onde o sistema solicita a decisao
abaixo:

o Deseja exportar em formato "Planilha de receitas'

Sim ET

Caso o relatdrio deva sair no formato da “Planilha de receitas” utilizada anteriormente
clicar em “Sim”, com o seguinte resultado:
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©-d b

Arguivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pégina Férmulas

A

Planilha de receitas 2.3.2021.14.3.46 - Excel

Dados Revisdo Exibir Desenvolvedar Help Julia Q

Diga-me o que vocé deseja fazer

Entrar

£al

l_ ' Periodo Ll

2 212021 222021 232021 242021 252021

3 Estado |~ |IMPLANTACAO MENSALIDADE IMPLANTACAO MENSALIDADE IMPLANTACAO MENSALIDADE IMPLANTACAO MENSALIDADE IMPLANTACAG MI
4 =AL RS 1.122,64 RS 16.395,06 RS 3.479,70 RS 21.621,45 RS 217917 RS 891703 R$ 71250 RS 9.752,36 R!
5 | Ano = ¥ | ©oF RS  3.100,00 RS 3.413,80 RS  1.600,00

6 =G0 R$ 176675 RS 862,49 RS 857,33 RS 250,00 RS 250,00 R!
7 P al —lﬂMS R$ 3.014,86 RS 73.690,33 R$ 3.580,95 RS 8123839 RS 512416 RS 31.302,88 R 216251 RS 33.276,31 R$ 64581 R
N | [ 201 o[ e RS 94654 RS 116556 RS 1.165,56 R!
9 | =PR R$ 46.303,80 RS$238.796,28 R$ 36.808,11 R$258.902,94 RS 32.267,10 RS 213.706,72 R$ 16.871,90 RS 226.453,95 R$ 5.006,70 R
B0 | pevedores = ¥ | s R$ 930136 RS 4.880,05 R$ 22923,19 R$ 597299 RS 1241669 RS 6.600,00 RS 6.05834 RS 7.055,00 R$ 1.70834 R
1 @sC R$ 24.826,65 RS 50.28554 R$ 27.859,70 R$ 57.41679 RS 18.641,71 RS 2131644 R$ 7.541,68 RS 24.821,56 R$ 3.02500 R
12| “ | mse RS 83400 R$ 1380,00 RS 834,00 RS 630,00 RS 630,00 R!
RE) | | N3o Devedor o | [Total Geral| RS 86.336,06 R$ 389.791,29 R$ 06.031,65 R$431.423,25 RS 70.628,83 R$ 284.323,07 R$ 33.346,93 R§ 303.404,77 RS 10.385,38 R!
1

BE | status =%

1l | paco |

17

BE3 | | PENDENTE |

19|

Finalizada pela mensagem:

o Relatario exportado com sucesso,

Caso, deseja gerar base fora do formato acima apresentado clicar em “Nao”, sendo
exportado no formato a seguir:

|l

=

H ] Relatério de contas a receber 25 - Excel

Arquive  Péginalnicial  Inserr  LlayoutdaPégina  Férmulss  Dados  Revislo  Edibir  Desenwolvedor  Helplulia Q' Diga-me o que vocé deseja fazer 5. Compartilhar

5 |

€

]

E \

1 COD. CLIENTE SISTEMA CLIENTE CHP] UF
el 106673 v 1286 ESCRITORIO ATHUS CONTABIL ASSESSORIA EMPRESARIAL 07.037.100/0001-31 PR
=0 110080  28a3f5f1-7f56-4829-9281-5a9969d6eh2e PORTSKAR 82.930.967/0001-37 sC
W8 110083  c4a5860e-c7le-4ccc-b601-811ca4aadda7? LG ASSESSORIA CONTABIL 24.636.352/0001-04 sC
W0 110084  2866afd3-0d80-4700-a52b-533bc0610b73h GIOVANI OLIVEIRA CRUZ 037.193.009-00 PR
NN 110087  2866afd3-0d80-4700-a52b-533bc061b73b GIOVANI OLIVEIRA CRUZ 037.193.009-00 PR

(A 110088 5e992a37-8131-478f-8b38-f11fdd3de75c CONTAB ASSESSORIA COMTABIL 03.103.748/0001-08 sC

Finalizada pela mensagem:

o Relatario gerado com sucesso @ salvo na pasta
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Ao clicar sobre um registro que condicao de pagamento seja cheque, serao
apresentados campos para atualizacao deste recebivel, como em destaque no item 1,

baixo:
abalxo.
- et
' Contas a receber var21 Clerte Pasito
Wir S )
/\/ / x « Detalhe Depositants Status
Banco Valor Data Vendmento Data Deposito
- Pago (20/900-29%) |:| Pendentes (872/900-07%) - Atrasados (8/900-1%) 98627
Item Pesqui P ‘ _ ~
m Pesquisa esquisa 900 registros Vi5a0 Geral - R 356.451,75

coD. R [ con. cLENTE | SISTEMA CLENTE [ cnea [ ur FORM. PAGTO | VALOR DATA [~ [

74178 a4bd8c2c-7be... ESCRITORIO ... 77.871.788/00... PR Boleto 416,67 05/03/2021 Total Sistema Implantagdo RS 38.180,43  R$ 32.933,40
Total Sistema Mensalidade R$ 259.678,27 R$ 25.559,75
Total Sistema Pago R$ 6.494,71 R% 1.933,34
Implantacdo Pago R$ 3.487,51 R$ 1.933,34
Mensalidade Pago R$ 3.007,20 R$ 00,00

68272 10bef3bc-849... H & S ESCRIT... 10.578.970/00... PR Boleto 416,67 05/03/2021

98627 4d1d9061-309... S " .498. q . 16/03/2021 Total Sisterna Atrasado R3$ 1.312,50 R$ 3.983,34

68278 321220e2-9a7... MC 09.415.507/00... RS Boleto 750 01/03/2021 Implantac&o Atrasado R$1.312,50  R$3.983,34
Mensalidade Atrasado R$ 00,00 R$ 00,00

68284 36c5e527-78a... ALLIANCA CO...
68312 373c4chB-49b... STEFFEN & EF...
68318 bcoa367a-3cl... G&S ASSESS...
68327 b&b3fa58-86f4... PRIVILEGE AS...

23.332.808/00... RS Boleto 600 01/03/2021
17.026.426/00... SC Boleto 1000 01/03/2021
12.294.455/00... RS Boleto 833,34 01/03/2021
29.679.048/00... PR Boleto 583,34 01/03/2021

4 ~ 4 -
Para editar este registro clique em # , faga as alteracdes necessarias e que em v

para confirmar.

E importante citar que sistema ao gerar recebivel sempre preencherd o campo
“Posicao” com o nome do consultor relacionado ao contrato. O colaborador do
departamento financeiro encarregado de receber estes cheques do consultor deve
alterar campo “posicao” para financeiro no ato no recebimento do mesmo.

Ao depositar um cheque, informar data de depdsito, banco, status e depositante.

Para excluir clicar em X_

Para registros que contenham condicao diferentes de cheque, pode-se utilizar o botao
v para lancar como “PAGQ” ou alterar para "PENDENTE"

4.4 Contas a pagar

Para acessar a tela de contas a pagar pressionar botdao

clicar a seguinte tela:

,'-":\

Lontas
a Pagar

, sendo apresentada ao
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_ il
It 3 Visdo Geral
em CENTROS PAGO PENDE

| 1 - ROYALTIES R$ 00,00

2- SISTEMAS R$ 00,00

3 - DESPESAS FIXAS R$ 17,30
Contas a pagagmar2t Ttem 1 4 - DESPESAS DIVERSAS RS 416,58

5 - COMISSOES R$ 00,00
| P 6 - FOLHA R$ 00,00

7- IMPOSTOS/BANCO R 00,00
I:I Pendentes (1/7-14%)
- Atrasados ({7-0%)

Item 2 |Item 4 . S
hd 4 @ Qutras Contas | ¢ Comisses + / x \/ El b /\/‘

Item Pesquisa Pesquisa Valor Total Despesa 7 registros
cOD. CP [ SISTEMA [ cre RAZAO SOCIA... | CENTRO DE C... | COLABORADOR | PERFIL VALOR % COMISSAQ... | DATA ASSINA... | 10 PGTO OLIE... | VENCIMENTO ... [ STATUS
9041 MATERIAL DE ... 4 - DESPESAS... 172,47 0,6 08/03/2021 PAGO
9042 MATERIAL DE ... 4 - DESPESAS... 114,98 0,4 21 PAGO
0017 MULTA DE TR... 4 - DESPESAS... 77,478 0,6 21 PAGO
9018 MULTADE TR... 4 - DESPESAS... 51,652 0,4 21 PAGO
9037 TOKIO MARIN... 3 - DESPESAS... 10,38 0,6 05/03/2021 PAGO
0038 TOKIO MARIN... 3 - DESPESAS... 6,92 0,4 05/03/2021 PAGO

<

Sdo sempre indexados inicialmente todos os registros do més vigénte, como
destacado no item 1, acima.
Juntamente ao més vigénte, sistema tras como padrdo inicial critério chamado de
“Outras contas”, destacado pelo item 2, acima.
Existe também uma visualizacdo por centros de custos entre os status pago,
pendente e atrasado, representado pelo item 3.
Assim como demais interfaces é possivel, adicionar, excluir, pesquisar, filtrar por
legendas, entre outras funcoes.
Ainda, como contas a pagar existe uma opgao “ComissOes”, item 4. Ao clicar, nesta
opcao sera apresentada a seguinte tela:
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Colaboradores Item 1 Visdo Geral
c..] coLaoraDOR [vLTT.conTR P6. [vLTT.cOMISAD. [ DESconTOs [ vi.PrEMID [ virT.al ~| | cenTros PAGO PENDE
7 TIAGO FREITAS R$ 54.107,22 RS 6.342,70 R$ 00,00 RS 00,00 R$ 14.1¢ | |1- ROYALTIES R$ 00,00
2 VINICIUS CAVALHEIRO  R$ 1.250,00 RS 211,25 R$ 00,00 RS 00,00 R 2112 | f2- sisTEMAS R$ 00,00
6  RAFAEL MARQUES RS 3.187,50 RS 1.795,00 R$ 00,00 RS 00,00 R$ 420t | |3 - DESPESAS FIXAS R$ 17,30
Contas a pagar MAR-2§ |4  HENRIQUE PRINTES R$ 16.729,67 RS 470,40 R$ 00,00 RS 00,00 R$ 4704 | 4 - DESPESAS DIVERSAS  R$ 416,58
3 GUILHERME GONGALVES  R$ 52.807,22 RS 596,13 R$ 00,00 RS 00,00 R$ 506,1 | |5 - comissBEs R$ 00,00
| IR 13 BRAYAN R$ 9.458,07 RS 3.900,42 R$ 00,00 RS 00,00 r$6.40¢ |6 - FoLHA R$ 00,00
14 ANDRE LABRA R$ 7.335,80 RS 1.635,00 R$ 00,00 RS 00,00 R$4.13¢ |7 IMPOSTOS/BANCO RS 00,00
I rendentes (ss/247-26%) 10 GABRIEL STABACK R$ 6.653,46 RS 1.170,00 R$ 00,00 RS 00,00 R$ 3170
8 VINICIUS MARTINS RS 18.193,84 RS 914,52 R$ 00,00 RS 00,00 RS 2414,
B csscos (5/247-15%) P e o annnn o e e o nescnon s onon PR B 3
- owve o © Comesies + 7 XV 2w
Item Pesquisa Pesquisa
=
cOD. CP [ RaZEO SOCIA... [ CNPY DATA ASSINA... | VL. IMPLA [ qr. PARC FORMA DE PG... | VL. MENSAL | COLABORADOR | VALOR [ % comissko... | 10 PeTO CUE,.. | iy
6399 EDS CONTABL.. 05.572.341/00... 26/01/2021 3000 4 Boleto 750 Gabriel Staback 1200 0,4 16/02/2021 L LETTT 2
6400 EDS CONTABL.. 05.572.341/00... 26/01/2021 3000 4 Bolato 750 HENRIQUE PRL.. 150 0,05
6401 EDS CONTABL.. 05.572.341/00... 26/01/2021 3000 4 Boleto 750 Tiago Freitas 375 0,1
6414 CONTABILIDA... 28.353.237/00... 15/01/2021 1500 4 Cheque 249 BRAYAN 600 0.4
6415 CONTABILIDA... 28.3 . 15/01/2021 1500 4 Cheque 249 VINICIUS MAR... D 0 )
6416 CONTABILDA... 28.3 .. 15/01/2021 1500 4 Cheque 249 Tiago Freites ~ 174,9 0,1 10/02/2021
6432 FERNANDES S... 04.691.595/00... 21/01/2021 1000 4 Cheque 200 BRAYAN 400 0,4 10/02/2021
6433 FERNANDES S... 04.691.595/00... 21/01/2021 1000 4 Cheque 200 Martins Vinicius 50 0,05 10/02/2021
6434 FERNANDES S... 04.691.595/00... 21/01/2021 1000 4 Cheque 200 Tiago Freitas 120 0,1 10/02/2021
6481 ADDIZIONARE ... 08.817.302/00... 27/01/2021 2250 2 Baleto 370 BRAYAN 675 0,3 12/02/2021
6482 ADDIZIONARE ... 08.817.392/00... 27/01/2021 2250 2 Boleto 370 VINICIUS MAR... 112,5 0,05 12/02/2021
6483 ADDIZIONARE ... 08.817.302/00... 27/01/2021 2250 2 Baleto 370 TIAGO FREITAS 262 0,1 12/02/2021
6484 EXITO CONTA... 20.701.141/00... 27/01/2021 1490 4 Boleto 230 BRAYAN 447 0,3 12/02/2021
6485 EXITO CONTA... 20.701.141/00... 27/01/2021 1490 4 Baleto 230 VINICIUS MAR... 74,5 0,05 12/02/2021
6486 EXITO CONTA... 20.701.141/00... 27/01/2021 1490 4 Boleto 230 TIAGO FREITAS 172 0,1 12/02/2021
7308 DRUMOND AS... 14.709.127/00... 18/08/2020 NE 3 Cheque 234 ARTHUR CARL... 281,25 0,3 15/02/2021
7308 DRUMOND AS... 14.709.127/00... 18/08/2020 NE 3 Cheque 23 VINICIUS CAV... 46,875 0,05 15/02/2021
7310 DRUMOND AS... 14.709.127/00... 18/08/2020 NE 3 Cheque 234 TIAGO FRETTAS 117,15 0,1 15/02/2021
7618 CHISINI 04.620.344/00... 28/01/2021 3000 3 Cheque 800 VINICIUS MAR... 150 0,05 05/02/2021
7618 CHISINI 04.620.344/00... 28/01/2021 3000 3 Cheque 800 TIAGO FRETTAS 380 0,1 05/02/2021
7635 EUNICE CONT... 04.579.287/00... 21/01/2021 1400 4 Cheque 234 ARTHUR CARL... 560 0.4 05/02/2021
7636 EUNICE CONT... 04.579.287/00... 21/01/2021 1400 4 Cheque 234 JEANLUCAS 70 0,05 05/02/2021
7637 EUNICE CONT... 04.570.287/00... 21/01/2021 1400 4 Cheque 234 TIAGO FREITAS  163,4 0,1 05/02/2021 v

Nesta tela sao inexados somente os registros relacionados as comissOes geradas
inicialmente no processo de integragao anteriormente comentado.

No item1 acima, visualiza-se o resumo das comissoes por colaborador, sendo:
VL.TT.CONTR.PG, total de implantacao (e mensalidade, quando aplicado), para
clientes que tenham pago a primeira parcela da implantacao.

VL.TT.COMISSAO, valor acumulado de comissdo, considerando clientes que pagaram
primeira parcelada da implantagao.

DESCONTOQOS, valor total de descontos que por ventura colaborador tenha gerado ao
decorrer do més, ou comissoes recebidas de clientes que ndo pagaram.

VL. PREMIO, valor de premiacao para os colaboradores que tenham atingido os
objetivos estabelecidos, conforme cadastro de colaboradores descrito anteriormente.
VL.TT.APG.COLAB, valor total a pagar para a pessoa analisada, sendo basicamente,
valor comissao + prémio + salario fixo + outros auxilios.

Esta lista é diretamente ligada ao cadastro que colaboradores como comentado, para
que colaborador pareca nesta lista deve possuir atividade como “Sim” em seu
cadastro.

Ao clicar na linha de determinado colaborador, os registros constantes na lista abaixo,
representada pelo item 2, serao somente relacionadas ao colaborador selecionado.

Para criar uma conta a pagar clique em +, entdo sera apresentada:
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x

Manutencao Contas a Pagar

Cadigo CP

Cadigo Colab, %6 Comissdo
Rateio
- Colaboradeor - Status Pgto -
Despesa
NP Perfil -| Status Pato Clients -
-

Sistema

Descricio Cod. CR. l—
Relacionada
Val g -
alor R$) Valor Implantacio
Especie Despesa
P Rec-:urrel;te? d Valor Mensalidade
Data Vencimento
Despesa Data Pagamento Ot. Parcelas

Data 1%
Pagamento Forma Pagamento = V

Centro de custo

Data Assinatura

I

Basta preencher os campos com os dados e pressionar v,

g
Para editar, selecionar registro e clicar em #, sendo disponibilizada a mesma tela
para alteracao dos dados, assim:
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Manutencao Contas a Pagar
Cadigo CP Cadigo Colab, %6 Comissdo 40
Rateio
Sisterna - Colaborador | cohricl Stahan StatusPgto | pENDENTE -
Despesa
CNP1 | p5.572.341/0001 Perfl | comsulTor «| StatusPgto Cliente | nEo ENCONT
Descricdo | EDS CONTABILIDADE EMPRESARIAL LTDA Cod. CR. | pro37502E7134¢
Relacionada
Centro de custo 5- COMISS&E - Valaor [:RE:I 1200 Valar II'I'IDlEII'ItEIlgﬁD 3000
Data Assinatura Ir ESDE;:EEEFSE?_I?;? - Valor Mensalidade | 730
Data FEIEgsnEEnSh; Data Pagamento Qt. Parcelas 4
F‘a;aarﬁinilxu Forma Pagamento Boleto i V

Ao término das alteracgdes, pressionar Vv,

Para excluir clicar em x.

O botado B, é responsavel pelo fechamento das comissdes apds as devidas
conferéncias que geralmente ocorrem aos dias 15 de cada més, executando a
seguinte estrutura de codigo:

o Confirma fechamento das comissdes?

Sim

Mao

Caso resposta seja positiva, deve-se aguardar finalizacao do comando que consiste
em enviar de maneira detalhada por meio de uma relatério nos e-mails de cada
colaborador, sendo:
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Fechamento de comissao de fevereiro - RAFAEL MARQUES

ﬁ Fechamento de comissdo fevereiro - RAFAEL MARQUES 46.xlsx

44 KB

0la RAFAEL MARQUES, tudo bem?

Abaixo constam informagoes relacionadas ao fechamento das comissdes:

A comissdo para este fechamento € RS 5037

A ajuda de custo para este fechamento & RS 2500

MNao houveram descontos para este fechamento.

O valor da nota fiscal para este fechamento deve ser de RS 7537

Podem ser encontrados mais detalhes no arquivo anexo.

Atenciosamente,

O relatorio em anexo no email acima também fica disponivel na pasta de relatérios do
sistema, abaixo ilustracdao do relatorio:

[P ",
Na guia “Venda”:
S5-H = Fechamento de comissdo margo - TIAGO FREITAS 15 - Excel

Argquiva Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Help Julia Q Diga-me o que vocé de

|

| A

8 RS 102.752,72 TOTAL VENDA

el RS 54.107,22 CLIENTE PAGOU

el RS 48.645,50 CLIENTE NAO PAGOU

4 CNP) NOME CLIENTE VALOR IMPLANTACAO STATUS CONSULTOR
032.330.609-80 | Portela Contabilidade RS 1.178,63  CLIENTE PAGOU André César
fl 18.290.526/0001-19 CONTABILIDADE CHRISTO RS 1.000,00  CLIENTE PAGOU André César
Rl 07.389.479/0001-49 SANTOS&MARTINS CONTABILIDADE RS 2.000,00 CLIENTENAOPAGOU  Gabriel Staback
Ell 11.262.487/0001-05 JCM CONTABILIDADE RS 1.000,00 CLIENTENAO PAGOU  Tiago Freitas

Na guia “Comissao”:
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S- H 5 Fechamento de comisso margo - TAGO FREITAS 15 -

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Help Julia Q

05572301015

RS 11.915,15 TDTAL COMISSAO

RS 5.572,45 NAO CONSIDERADO PARA PAGAMENTO DA COMISSAO

]

1

Ell RS 6.342,70 CONSIDERADO PARA PAGAMENTO DA COMISSAO
3

4 |

CNPJ NOME CLIENTE ASSINATURA VL. IMPLA QT. PARC FORM. PGTO
05.572.341/0001-55 I EDS COMNTABILIDADE EMPRESARIAL LTDA 26/01/2021 RS 3.000,00 4 Boleto
6 28.353.237/0001-75 CONTABILIDADE TRAPP 15/01/2021 RS 1.500,00 4 Cheque
il 04.691.595/0001-20 FERNAMNDES SERVICOS CONTABEIS bom 21/01/2021 RS 1.000,00 4 Cheque
) 05.817.392/0001-93 ADDIZIONARE CONTABILIDADE LTDA 27/01/2021 RS 2.250,00 2 Boleto
9 20.701.141/0001-49 EXITO CONTABILIDADE 27/01/2021 RS 1.490,00 4 Boleto

- d

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina

CE canno A

| A

-RS 75,00 TOTAL DESCONTOS
DESCRICAO VALOR
CARRO ALUGUEL!—RE} 75,00

N

La |

| i

Este botao ﬁ, é utilizado para gerar desconto. Basta selecionar o registro que
corresponde ao contrato e colaborador procurado e clicar. O valor do desconto sera
extamente o mesmo valor da comissao sendo para o més vigénte, caso seja para
outro més, utilizar /7 para alterar. Para inserir desconto manualmente basta informar
o valor em negativo, acompanhado do simbolo “-” no respectivo campo.

Para exportar relatorios desta interface sempre atentar-se para a opcao marcada,
“outras contas” ou “comissdes”.

O programa salvara na pasta o relatério relacionado a opcao selecionada.

Quando relatério for de comissdes, sempre selecionar qual o colaborador desejado,

para isso utilizar W
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5. OUTROS COMANDOS

5.1 Repasse

Este calculo pode ser acessado pelo botao

A\Y

pagamentos feitos pelos clientes da

©

. Basicamente, trata-se de todos os
" sendo “MENSALIDADE"”, para

aqueles que tenham data de pagamento dentro do més analisado. Ao clicar sera
informado o valor com a seguinte mensagem:

o Valor Mensalidade . --= RS 52,009,50

Valor Repasse --= R% 15.602,35

Deseja gerar relatorio e enviar i7

Caso seja de vontade do usuario enviar arquivo para o responsavel, clicar em “Sim”,

abaixo modelo do e-mail enviado.

Repasse [JJljce janeiro

i Vocé respondeu esta mensagem em 10/02/2021 07:28.

janeiro.xlsx
b

Ola Eduardo, tudo bem?

O valor do repasse & RS 14956,65

Podes, por favor nos enviar boleto para pagamento?

Desde ja, agradecemos pela parceria,

Este relatdrio também fica disponivel da pasta de relatérios, ilustrado pela imagem

abaixo:
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- H - 5 janeiro - Brcel

Arguivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedaor Help Julia

AML CONTABILIDADE

A B
[ 1]
75885 ' 0og CONTABILIDADE OMEGA
72639  5e992a37-8131-478f-8b38-f11fdd3de?5c CONTAB ASSESSORIA CONTABIL
72645 7 078 ORGANIZACAQ CONTABIL EUCLIDES FEDRO
Bl 72651 " 094 EXATA CONTABILIDADE EIRELI
72665 d129bdo0-377c-4a44-94fd-1d920e6eba7b RIFFEL CONTABILIDADE LTDA
72666  2fa24ela-7cod-4483-00ab-e820f86ef3be GROUP CONSULTING

M 72673 e8570bc6-133b-4aas5-9662-30689b0ae35¢c CCOP CONTABILIDADE
72674  2d7db323-125b-4497-b5f0-70015d14a55b PETERS COMNTABILIDADE

) 72676 54011d27-956c-4250-b89b-f12e1d8d03dd CONTABILIDADE HOHL LTDA

B 72678  938451cl-acBc-4dfs-8761-dd92e141360c ORGANIZACOES COMTABEIS § C HICK
el 72679 710f24ec-4117-4aee-86a3-168e7c0d983f INOVA CONTABILIDADE

5.2 Relatoério de Notas fiscais

Maotas

Para gerar relatério para emissdo de notas fiscais clicar em 'fs=is., E importante citar
que antes da geracao efetiva desde relatdrio, ou seja, a que sera utilizada para emitir
as notas fiscais no sistema nfio, deve ser gerada a opgao 3 da API comentada no
inicio desta instrucdo, dentro do tépico de integragao.

Neste relatorio é possivel incluir novos clientes, isto é, cliente utilizados para
fechamento do valor de faturamento meta do més. Configura para sistema novo
cliente e apto para faturamento aquele que tenha data do primeiro pagamento da
implantacao dentro do més subsequente, caso primeiro pagamento da mensalidade
também seja dentro do més subsequente o valor da nota fiscal serd a soma do valor
total da implantacao mais mensalidade, caso nao seja, valor sera somente valor total
da implantacdo. Esta decisao é tomada pelo usuario por meio da mensagem a seguir:

o Deseja incluir neste relatério novas clientes?

Sim Mo

Esta decisao sendo “Nao” o relatorio apresentara somente clientes que sao emitidas

notas fiscais todos os meses, conforme cadastro do cliente, direcionado pela caixa
[ Aceita Faturar?

Fim do processo de geracdao mancado pela mensagem:
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o Relatario de notas fiscais gerado e salvo na pasta.

Relatério fica disponivel na pasta, abaixo ilustracao:
S5-H = Relatdrio de notas fiscais 10 - Excel

Arquiva Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Help Julia Q Diga-me o que vocé deseja fazer

I Nome Email Valor m  Endereco_Pais Endereco_Cep
BRUGNEROTTO roney@brugnerottocontadores.com.br; administrativo@brugnerottocontadores.com.br 5800106 BRA 'Bo620400
Laticinios Carclina financeiro@latcarclina.com.br 4120106 BRA "86410000

Al b CPF_CNPJ

Alessi rodrigoalessi@hotmail.com;rodrigoalessi2005@yahoo.com.br 1730106 BRA "Baa30870

LACTEC anna paula@lactec org br;compras@lactec org br 1013 D106 BRA 85010-230

HP Contabilidade gino@hporg.cntbrfinanceiro@hporg.cnt.br 2890106 BRA "B0230060

¥l 31 665.085/0001-29 Procontab ormelia@ procontab.com.br;lindemar@procontab.com.br 4230106 BRA 80010-120

(i3 40.396.368/0001-35 Missao Contabilidade FINANCEIRO@ missaocontabil.com.br 657 0106 BRA 83322070

UM 30.341.639/0001-00 Building Profts cristiane.rocha@buildingprofits.com.br;silvio sausen@buildingprofits.com.br s 0106 BRA "B1570140
= v v

5.3 Habilitar importacao

Habilitar
O comando representado pelo botao /meetasie, habilita para nova importagao para um

contrato excluido, da seguinte forma ao clicar:
*

Insira nimero do contrato

Cancelar

Deve-se inserir numero do contrato que se deseja habilitar, pressionando “OK”,
sistema apresenta as mensagem abaixo:

ot

Mimero de contrato ndo encontrado na base de contratos
excluidaos, revise e tente novamente,

Caso contrato inserido seja inexistente na base excluidos.
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o Esta feito, contrato pode serimportado novamente.

Informa que contrato foi encontrado e pode ser importado novamente.

5.4 Reajustes anuais

nl:

>€
Reajustar

Rotina importantissima, ilustrada pela imagem Mensalidadss, A mesma necessita de um
tempo de processamento relativamente maior que as demais rotinas, visto que realiza
as seguintes instrugdes:

5.4.1 Atualiza base IGP-M

Vincula ao site “Calculo Exato”, as bases histdricas do IGP-M acumulada para que
o calculo realizado esteja correto.

5.4.2 Verificacao de clientes

Programa elege clientes que possuem, na coluna “Periodo” da tela de cadastros,
valores multiplos de 12, isto €, clientes que completam uma anuidade desde a ultima
alteracao de valores ou assinatura de contrato, sendo 12, 24, 36, 48, 60, assim por
diante.

Importante citar que programa segue a seguinte ordem de verificagdao para
encontrar o valor correto, valor de reajustes, ndao possuindo, valor de aditivos, nao
possuindo, valor de mensalidades, sendo que este ultimo geralmente se aplica aos
contratos com primeira anuidade.

Com isso, deve-se frizar que ao realizar um aditivo a qualquer cliente o valor de
reajuste deve estar zerado.

5.4.3 Atualizacao das projecoes

Momento em que rotina exclui todas as projecdes relacionadas aos clientes
anteriormente elegidos e provisiona estes recebimentos no novo valor reajustado.

5.4.4 Aplicagao

Ao clicar sera apresentada a seguinte mensagem:

o Hoje ndo & dia 20, deseja executar reajustes?

5im Mao

Caso resposta seja “Nao” o comando ndao sera executado, caso seja “Sim”,
aguardar pela finalizacao marcada pela mensagem:
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o Reajustes realiados com sucesso e relatario salvo na pasta.

x

Abaixo relatério gerado pelo sistema para atualizacao das assinaturas no iugu:

ooz E.J.L. SERVICOS EJL Contabiliadade 10.509.183/0001-29 12/02/2015
Boaz FAZENDA Contabilidade Fazenda 02.062.093/0001-04 05/11/2015
!B053rECNOLOGIA /O DESENVO LACTEC 01.715.975/0001-69 19/02/2016
MBosa JOKO DA SILVA Contabilidade Jodo da Silva  10.938.621/0001-74 02/02/2016
@DSS RAFAEL VISSCOI DE SA Contabilidade 53 010.600.969-94 18/02/2016

1,00 R$ 300,00
26/02/2020 3,00 RE 850,00

2,00 R& 200,00
4,00 R& 300,00

R$ 400,00
R$ 450,00
R& 700,00
R$ 420,00
R& 300,00

DIA 10 25,71% R$ 442,33
DIA 10 25,71% R$ 2.140,30
DIA 10 25,71% R$ 1.012,88
DIA 10 25,71% R$ 273,49
DIA 10 25,71% R$ 820,46

Cada um dos registro constantes nesse relatério deve-se seguintes os seguintes

passos:

5.4.4.1 Encontra CNPJ no iugu e acessa cadastro no botao “Ver”

10.509.183/0001-29

CODIGOD MOME
B1BC-9235 E.JL SERVICOS

m
=
Ia

IL

(1]
[¥]
T

£JLC

L OO,

DATA DE CRIACAD

12707718 14:27

5.4.4.2 Encontra “Assinatura” no cadastro e acessa botao “Ver”

ASSINATURAS

CODIGD PLANO

4826-1C67

5.4.4.3 Alterar assinatura, botao localizado ao fim da tela

5.4.4.4 Alterar com novo valor constante no relatorio

METODOS DE PAGAMENTO DISPONIVELS

Boleto Bancario

RECORREMNTE ITEM DA ASSINATURA

Adicionar movo item

5.4.4.5 Configurar o vencimento

Cquue em ALTERAR COBRAMCA

PLANCH
s
aQTD RS PRECO
VaLOR
- 442,33

L1

R5 SUBTOTAL

Total: RS 442 33

, € informe a data de vencimento para préxima
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fatura com alteracdao. Importantissimo citar que nunca o vencimento da fatura com
novo valor deve acontecer dentro do més em que estd se fazendo o reajustes,
sempre para més subsequente, da seguinte forma:

ALTERAR COERANCA

[81]
]
0
=)
=
[
[+1]

(%]

i

i

5]

r

i

o

I

f

i

i
|_

o

s

Repetir este processo até ao término do relatorio. Neste € um passo onde existe
uma grande oportunidade de melhoria, sendo a construgao de uma API para leitura
deste relatério e atualizagao automatica dentro do sistema de cobrancas.

5.5 Provisionamento de contas a pagar
_Para projetar os pagamentos que devem ser realizados, deve-se utilizar o botao

:. 1
-
Provisionar

ContasaPagar 30 clicar comando copiar todos os registros do més anterior que possuem o

Espede Despesa | -
Recarrente?

Sim

N” - ’ -

campo = -, marcado como “Sim”. Este € encontrado na interface

de manutencao do contas a pagar. Por conseguinte, é alterado o més de vencimento

para o més atual mantendo o dia e status para “Pendente”.

Interessante que este comando seja executado todo inicio de més.

6. ATUALIZA(;I'-'\O DE INDICADORES E BACKUP

Foram criados insights para gestao e analise dos dados gerenciados pelos programas
anteriormente apresentados.

A maquina habilitada para utilizacdo do programa comentado, possui uma extensao
que leva informacgbes para Power BI, denominado On-premises data gateway. Estd
atualizacdao estd programada para ocorrer duas vezes por dia, sendo as 08:30 e
13:30.

Neste mesmo horario sistema cria as bases de backup, ficando disponivel em uma
pasta chamada “Indicadores”, que consta juntamente com arquivo “Programa Geral”.

7. ALTERAGOES

Revisao Descricao Data Aprovacao

01 Emissao 05/03/2020 Confidencial
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