[image: ]RAILDA BATISTA SANTOS
46 anos – casada – 1 filha (14 anos)
R. Vereador Adolfo bunn, 14  
Ponta de Baixo – São José
Telefone- 48 – 99615-8382 
E-mail – raiob.santos@gmail.com

	agosto- 1997 a março- 2000
TExtil Xv confecções ltda. 
Auxiliar de escritório,
Atendimento telefônico, crediário, compra de material de uso da loja, cadastramento de mercadoria, lançamento de notas fiscais.

	outubro – 2000 a novmebro- 2003
 all doc radiologia e documentação odontológica. 
Recepcionista
Abertura e fechamento da clínica, atendimento telefônico, controle de agenda, controle de caixa, montagem de book Odontológico.

DEZEMBRO DE 2004 -  JUNHO DE 2019
TEXTIL XV CONFECÇÕES LTDA 
Gerente Financeiro.
[bookmark: _GoBack]Abertura e fechamento de loja, movimentação financeira, fechamento e conferência de caixa, atendimento de caixa, troca de mercadoria, atendimento cliente. Folha de pagamento, escala de folga e férias, contratação, homologação, contas a pagar e a receber, compra de material de uso, conserto e manutenção.


Educação
	cólegio Adventista- Curitiba - Pr
1 Grau -1980- 1988
	

	Maria Aguiar TEXEIRA – Curitiba- Pr
2 – Grau – 1989- 1991
	


Habilidades
	Área administrativa, contas a pagar e a receber, emissão de notas fiscais, tramite de contratação e demissão.
Fluxo de caixa, pagamentos de folha, 
Área operacional, liderança, coordenação trabalho em equipe.
	Bom relacionamento pessoal.
Habilidade em liderança, comando, supervisão.
Lealdade e pontualidade.
Facilidade em falar em público, fazer palestras e reuniões.


Atividades
Sou ativa gosto de aprender, fiquei sem trabalho um pouco antes da pandemia aproveitei para estudar e conhecer o mundo digital tenho uma página de ajuda com o contudo de maternidade, fiz em e-book, estudei estratégia de divulgação, lançamento e anuncio.
Gosto de ler, estudar, assistir palestras de mentores de desenvolvimento pessoal, pratico atividade física.
Tenho bastante experiência com liderança aptidão em comandar equipe, estou à procura de uma vaga em qualquer área do setor administrativo, sou responsável, comprometida tenho facilidade em aprender e me adaptar à novas funções.
Coloco-me a disposição.                                                                                                                         10/2021
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