
ASSISTÊNCIA
VIRTUAL

UMA ASSISTENTE VIRTUAL É UMA
FACILITADORA NA VIDA DOS
EMPREENDEDORES, UMA PROFISSIONAL
CAPACITADA EM ROTINAS
ADMINISTRATIVAS, FINANCEIRAS E
PESSOAIS, SEM NENHUM VÍNCULO
TRABALHISTA, E QUE ATENDE A DEMANDA DE
TRABALHO QUE VOCÊ PRECISA PARA QUE
VOCÊ POSSA FOCAR NO SEU NEGÓCIO.

TRABALHO DE FORMA REMOTA, SEM GERAR
CUSTOS COM RECURSOS E OTIMIZANDO SEU
TEMPO.

O QUE FAZ UMA A.V.?

RECEBA UMA PROPOSTA!
(71) 99134-7079 - WHATSAPP
(JLEAODIAS@GMAIL.COM - EMAIL
@JLASSISTENTEVIRTUAL -
INSTAGRAM

JACQUELINE LEÃO

QUEM SOU EU?
SOU UMA PROFISSIONAL COM 7 ANOS DE
CARREIRA ANALÍTICA, FORMADA EM
LOGÍSTICA E PÓS-GRADUAÇÃO EM GESTÃO
DE CUSTOS E PLANEJAMENTO DE
PROCESSOS. COMO ANALISTA ATUEI NO
SETOR FINANCEIRO, ADMINISTRATIVO,
MELHORIA DE PROCESSOS E OUTROS. 

TENHO COMO DIFERENCIAL A PRATICIDADE E
A FACILIDADE DE RESOLUÇÃO DE
PROBLEMAS. NÃO ME ATENTO SOMENTE AOS
MEUS DEVERES E PROCURO SEMPRE SER UM
"BRAÇO DIREITO" DO MEU CLIENTE.

PRECISA FOCAR NO SEU NEGÓCIO E ESTÁ
PRESO A ATIVIDADES DE ROTINA?
PEÇA UM ORÇAMENTO AGORA MESMO!

COMO EU POSSO
TE AJUDAR:

SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS,
FINANCEIROS.
ORGANIZAÇÃO DE DOCUMENTOS,
ATENDIMENTO VIA WHATSAPP,
CONTROLE DE TAREFAS, ORGANIZAÇÃO
DE TAREFAS EM PLATAFORMA DE
CONTROLE,
EMISSÃO E ENVIO DE NOTAS FISCAIS E
BOLETOS, PAGAMENTOS DE CONTAS.

GESTÃO DE AGENDA E ORGANIZAÇÃO DA
ROTINA,
PLANEJAMENTO DE EVENTOS E VIAGENS,
GESTÃO DE E-MAIL

> ASSISTÊNCIA ADMINISTRATIVA

> ASSISTÊNCIA PESSOAL



FEEDBACK
FEEDBACK

A Jacqueline é muito
atenciosa, inteligente e

prestativa. Consegue
desenvolver bem as

atividades, entrega no
prazo e tem facilidade
de aprendizado. Com a
rotina corrida do dia a

dia, ela me ajuda
bastante a dar vazão em

muitas tarefas.
recomento a todos!

Hoje a sua competência
me fez ganhar super

produtividade nas
últimas semanas, se eu
não tivesse mudado a
rota, procurado uma

profissional como você,
as ações da AV estariam
muito comprometidas.
Por que eu ficaria horas

fazendo isso.

Charles R. Ricardo  A.

PEÇA AGORA UM ORÇAMENTO!
E AÍ? VIU ALGUM SERVIÇO QUE ESTÁ TE DEMANDANDO TEMPO PARA EXECUÇÃO
QUE VOCÊ PODERIA ESTAR FOCANDO NO SEU NEGÓCIO?

ENTRE EM CONTATO COMIGO E SOLICITE UM ORÇAMENTO DIRECIONADO
ATRAVÉS DO LINK ABAIXO, OU ENTRE EM CONTATO POR UM DOS NOSSOS CANAIS.

HTTPS://FORMS.GLE/E5QIPF4UCBEYLOQV7

https://forms.gle/e5QiPf4UcbeYLoQV7

