
JÉSSYCA BRAGA
ASSISTENTE VIRTUAL



SOBRE MIM
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO  COM MAIS DE 10 ANOS DE EXPERIÊNCIA - ATUANTE COMO
ASSISTENTE VIRTUAL;

PROFESSORA DE MÚSICA,  PÓS-GRADUANDA EM MUSICOTERAPIA;

CANTORA, COM MAIS DE 12 ANOS DE EXPERIÊNCIA EM CERIMONIAIS E EVENTOS;

ALEGRE, ORGANIZADA, COMUNICATIVA, CRIATIVA E APAIXONADA POR PESSOAS;

FILHA DE COMERCIANTES, COMECEI A TRABALHAR AOS 12 ANOS, AUXILIANDO NAS
DEMANDAS DA ANTIGA MERCEARIA DA FAMÍLIA;

AOS 16, ME FORMEI COMO ASSISTENTE ASMINISTRATIVO PELO SENAI E CONSEGUI MEU
PRIMEIRO EMPREGO COMO SECRETÁRIA EM UM CURSO DE INGLÊS. 



SOBRE MIM
DOS 18 AOS 23 ANOS ATUEI EM OUTRAS DUAS EMPRESAS, ENQUANTO CURSAVA A
FACULDADE, TENDO ME DESTACADO NO ATENDIMENTO AO PÚBLICO,  ORGANIZAÇÃO E
CONTROLE DE DOCUMENTOS, VENDAS E ACOMPANHAMENTO DO CLIENTE;

COMECEI A EMPREENDER EM 2016 E, ATUALMENTE, ACUMULO ALGUNS CURSOS NA ÁREA.
TAMBÉM  SOU COAUTORA DE UM LIVRO SOBRE EMPREENDEDORISMO FEMININO E
RESPONSÁVEL POR TODO PROCESSO DE CRIAÇÃO E GERENCIAMENTO DO INSTAGRAM DA
MINHA MARCA  E DE OUTROS DOIS CLIENTES, ALÉM DE PRESTAR SERVIÇO PARA UMA
EMPRESA DE DESIGN FLORAL DO RIO DE JANEIRO 

MISSÃO: OTIMIZAR O TEMPO E GARANTIR ATENDIMENTO DE EXCELÊNCIA PARA QUE
MEUS CLIENTES AMPLIEM SEUS RESULTADOS ENQUANTO EMPRESA E TENHAM UMA
MELHOR QUALIDADE DE VIDA E GESTÃO DE SEUS PROJETOS.



SERVIÇOS
ATENDIMENTO AO  CIENTE EMISSÃO DE NOTAS

FISCAIS
GERENCIAMENTO DE

AGENDA



SERVIÇOS
CONTROLE DE
DOCUMENTOS

CRIAÇÃO E DESIGN DE
DOCUMENTOS E POSTS

CONTAS A PAGAR X
RECEBER



COMO CONTRATAR?

Pacote de 2 horas
diárias, Atendimento
de Segunda à sexta.

Contrato de
experiência mínimo

de 30 dias

Sob demandas das
empresas, pagamento por

horas trabalhada 

Packs editáveis para
Instagram e demais

modelos editáveis para
marketing,  apresentações
e/ou propostas comerciais 

Freelancer Pacotes Editáveis(Design)
Contrato

O cliente pode optar pela opção que melhor o atender, sendo recomendada uma reunião de
briefing para mapear os processos eleição as demandas a serem executadas. Os valores pasra

cada serviços são sob consulta  e serão o  informados após as reunião inicial 



CONTATO

E-MAIL
JESSYCABRAGADIGITAL@GMAIL.COM 

PRONTO PARA TRANSFORMAR SEU NEGÓCIO?  CONTATE-ME PARA
MARCAR UMA REUNIÃO E DAR O PRIMEIRO PASSO EM DIREÇÃO
AO SEU SUCESSO



OBRIGADA!

" O sucesso não tem a ver com quanto dinheiro você ganha, mas com
a diferença que você faz na vida de outras pessoas. "

- Michelle Obama 


