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• Produção de balancetes, relatórios contábeis e gerenciais
e outros demonstrativos de prestação de contas.

• Gestão dos processos e atividades relacionados às finanças
da empresa, como controle de custos, contas a pagar e a
receber, fluxo de caixa, auditorias e impostos.

• Elaboração de planejamentos orçamentários para controle e
administração do fluxo de caixa e do capital de giro.

• Realização de conciliações bancárias, controle de contas a 
pagar/receber, emissão de faturas, cobranças, registros de 
saldos periódicos, pagamento de prestadores de serviço e 
demonstrações de lucros ou prejuízos clientes.

• Gestão do processamento de pagamentos, faturas e cobranças.

• Monitoramento de despesas e receitas para empresas ,
organizando e arquivando extratos bancários de 
contas- correntes.

COMPETÊNCIAS

• Capacidade de motivar 
e engajar a equipe

• Bom relacionamento e 
comunicação interpessoal em
todos os níveis

• Agilidade e presteza 
na realização das 
tarefas

• Postura profissional para
transmitir confiança e 
credibilidade

• Nível avançado de Excel 
e Pacote Office

• Domínio do sistema de 
gestão [Software]

• Conhecimentos em 
contabilidade e controladoria

• Habilidade com cálculos


