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Prazer, sou Elisama Martins, cursando Gestao de
Recursos Humanos pela Universidade Unicesumar.
Possuo vasta experiencia em todo tipo de
atendimento ao cliente, seja ele suporte, duvidas,
pos venda, contatos via redes sociais, cobranca e
outros afazeres. Ja atuei como assistente
administrativo, sou uma profissional de facil
aprendizado, proativa, com pontualidade na
entregaq, responsavel, determinada e extremamente
organizada.




SERVICOS

Atendimento/suporte ao cliente

N

Redigir, responder, monitorar e organizar e-mails

Organizacao de agenda pessoal ou profissional.
Servigcos Administrativos
Secretariado Remoto

Cobranca

QK

Responder comentarios e direct nas plataformas

Para servicos especificos consultar disponibilidade




POR QUE TER UMA
ASSISTENTE VIRTUAL ?

 Otimizacéo do seu tempo e recursos

 Organizacdo de taretas acumuladas

« Sem necessidade de vinculo
empregaticio

 Atendimentos personalizados e com
foco em resultados




UMA PESSOA ORGANIZADA
TEM MAIS TEMPO DE
APROVEITAR A VIDA



GRATA!

Fico & disposic@o e aguardo seu retorno.

()

(19)98359-5700

Elisama Martins



https://wa.me/message/II3GFTMI3LAKO1
https://www.linkedin.com/in/elisamamartinsassistentevirtual

