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Prazer, sou Elisama Martins, cursando Gestão de
Recursos Humanos pela Universidade Unicesumar.
Possuo vasta experiência em todo tipo de
atendimento ao cliente, seja ele suporte, dúvidas,
pós venda, contatos via redes sociais, cobrança e
outros afazeres. Já atuei como assistente
administrativo, sou uma profissional de fácil
aprendizado, proativa, com pontualidade na
entrega, responsável, determinada e extremamente
organizada.

QUEM SOU EU?QUEM SOU EU?QUEM SOU EU?



SERVIÇOS Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos

Atendimento/suporte ao cliente 

Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos
Oferecidos

Oferecidos

Redigir, responder, monitorar e organizar e-mails

Organização de agenda pessoal ou profissional.

Serviços Administrativos

Secretariado Remoto

Para serviços específicos consultar disponibilidade

Cobrança

Responder comentários e direct nas plataformas









Otimização do seu tempo e recursos
Organização de tarefas acumuladas
Sem necessidade de vínculo
empregatício 
Atendimentos personalizados e com
foco em resultados

Por que ter umaPor que ter uma
assistente virtual ?assistente virtual ?



U M A  P E S S O A  O R G A N I Z A D A
T E M  M A I S  T E M P O  D E
A P R O V E I T A R  A  V I D A



(19) 98359-5700

Grata!

Fico à disposição e aguardo seu retorno.

Elisama Martins
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