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Assistente Virtual

Atendimento/Financeiro e
Administrativo




Plovidosores +

Portofolio

A seguir estdo os resultados do
meu trabalho de varios projetos
em que trabalhei nos dltimos
anos.

+,




sy faoffdes

especializagoes

Atendimento personalizado Whatsapp
Agendamentos, confirmacodes e
lembretes

Gerenciamento de e-mail

Interacéo em redes sociais (curtidas,
comentdrios e mensagem direta)
Cadastro online

Pesquisas em geral

Emissdes de boletos e notas fiscais
Gestdo de contas a pagar e receber
Organizacdo de arquivos online
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Xperiéncia

+

Com 20 de experiénciaq, participei de *
diversas empresas e as ajudei a

crescer

Meu foco & o bom desempenho de

cada trabalho a mim confiado
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Obrigado

Por visitar meu portfolio
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e 1197978-9560 Q tomecamila82@gmailcom



