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EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS Le Depanneur 
09/2019 – 03/2022 
Auxiliar Administrativo Financeiro 

• Gerenciamento de planilhas: Fluxo de caixa, DRE, Faturamento Diário 
• Conciliação Bancária 
• Lançamento de Notas Fiscais de entrada de produto em estoque 
• Contas a Pagar • Contas a Receber 
• Emissão de Notas Fiscais de serviço  
• Conferência dos Caixas (Tesouraria)

NovaLRB Imobiliária 
04/2022 – 07/2022 
Estágio Financeiro 

• Atendimento telefônico 
• Atualização cadastral dos inquilinos 
• Conciliação bancária 
• Contas a Pagar e Contas a Receber 
• Emissão de 2º via de boleto bancário 
• Cobrança de Inadimplentes

EXPERIÊNCIA PROFISSSIONAL 

Tecnólogo em Gestão de Recursos Humanos – Concluído em julho/2019 
Universidade Estácio de Sá 

MBA em Departamento Pessoal e Relações Trabalhistas – Concluído em março/2021 
Universidade Estácio de Sá 

Graduação em Administração – 3º Período – Em Andamento 
Descomplica Tecnologia e Educação S.A

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Área Administrativa ou Financeira 

OBJETIVO PROFISSIONAL 



EF Harmony – Harmonização Facial e Estética 
09/2022 – Atual 
Assistente de Consultoria Financeira Remoto 

• Gerenciamento de planilhas: Fluxo de caixa, DRE, Faturamento Diário, Controle de Sessões Estéticos 
• Lançamento de Notas Fiscais 
• Contas a Pagar 
• Contas a Receber 
• Conciliação Bancária 
• Entrada e Controle de Produtos no Estoque

• Rotinas de Departamento Pessoal e Implantação do E-Social – 2019 – Estácio de Sá 
• Recrutamento e Seleção de Laudos – 2019 – Estácio de Sá 
• Controle de Custos Fixos e Variáveis – 2021 – Senac 
• Administração de Contas a Pagar, Receber e Tesouraria – 2022 – Senac 
• Excel Avançado – 2022 – Senac

FORMAÇÃO COMPLEMENTAR

Inglês – Conversação e Leitura – Intermediário

IDIOMAS


