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FORMAÇÃO 
Graduação em Pedagogia  
FMU Faculdades Metropolitanas Unidas 
Fev- de  2023 – Dez- 2027 
Ensino Médio Completo 
 
CURSOS 
1. Informática Avançada / Office Avançado - Instituto Brasil 
2. Estratégia de Negócios - Fundação Bradesco 
3. Introdução à Administração - Fundação Bradesco 
4. Gestão de Pessoas - SEBRAE 
5. Competência Transversal - SENAI 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
1. ASPF Escola Colibri 
Período: 06/2015 a 04/2019 
Cargo: Auxiliar de Escritório/ Secretaria escolar  
Atividades: Auxílio no cadastro de alunos ( matrícula e rematrícula), auxílio nas impressões 
pedagógicas e acabamentos de encadernações.organização e manutenção de arquivos dos 
alunos. 
recepção de pais e alunos, controle de acesso, atendimento telefônico 
recebimento de mercadorias, organização de arquivos, auxílio a vários 
departamentos como departamento pessoal e financeiro. 
 
2. DMP Ind e Com de Artesanatos 
Período: 09/2012 a 01/2013 
Cargo: Auxiliar de Escritório 
Atividades: recepção de clientes, atendimento telefônico, recebimento de 
mercadorias, cotações, contas á pagar/receber, controle de qualidade, folha de 
pagamento. 
 
3. TCI BPO - Tecnologia e Conhecimento da Informação S/A 
Período: 05/2010 a 11/2011 
Cargo: Digitador 
Atividade: conferência de documento e reforma e edição de contratos 
 
4. JM Acabamento Gráfico 
Período: 07/2009 a 09/2009 
Cargo: Auxiliar de Acabamento 
Atividades: acabamento de capas de livros 


