KARINA MACIEL DA SILVA

karinamaciels@hotmail.com

Casada - 02 filhos - Nasc.: 12/03/1990
Rua Serrana, 55 - Jd Torino
06713-310 Cotia / SP
11 94331-0771

FORMACAO

Graduacao em Pedagogia

FMU Faculdades Metropolitanas Unidas
Fev- de 2023 — Dez- 2027

Ensino Médio Completo

CURSOS

1. Informatica Avancgada / Office Avancado - Instituto Brasil
2. Estratégia de Negdcios - Fundagdo Bradesco

3. Introdugdo a Administracdo - Fundagao Bradesco

4, Gestao de Pessoas - SEBRAE

5. Competéncia Transversal - SENAI

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

1. ASPF Escola Colibri

Periodo: 06/2015 a 04/2019

Cargo: Auxiliar de Escritério/ Secretaria escolar

Atividades: Auxilio no cadastro de alunos ( matricula e rematricula), auxilio nas impressées
pedagdgicas e acabamentos de encadernagdes.organizacdo e manutencdo de arquivos dos
alunos.

recepcdo de pais e alunos, controle de acesso, atendimento telefénico

recebimento de mercadorias, organizacdo de arquivos, auxilio a varios

departamentos como departamento pessoal e financeiro.

2. DMP Ind e Com de Artesanatos

Periodo: 09/2012 a 01/2013

Cargo: Auxiliar de Escritério

Atividades: recepcgao de clientes, atendimento telefonico, recebimento de
mercadorias, cota¢des, contas a pagar/receber, controle de qualidade, folha de
pagamento.

3. TCI BPO - Tecnologia e Conhecimento da Informacdo S/A

Periodo: 05/2010 a 11/2011

Cargo: Digitador

Atividade: conferéncia de documento e reforma e edicdo de contratos

4. JM Acabamento Grafico

Periodo: 07/2009 a 09/2009

Cargo: Auxiliar de Acabamento
Atividades: acabamento de capas de livros



