LYEDEM GABRIELA EVANGELISTA LINS

Casada, residente a Rua Paranaiba, 1554, Santa Terezinha 2, Coronel Fabriciano - MG
Telefone zap: (31) 99950-1418
ESCOLARIDADE:

e Técnico em Contabilidade completo — SENAC
e C(Ciéncias Contabeis em curso

HABILIDADES E COMPETENCIAS:

e Responsavel por toda rotina do escritério no que tange DP, Fiscal e Contabil;

e Andlise e execucao de toda rotina de folha de pagamento: langamentos, calculos,
conferéncias, impostos, eSocial, FGTS Digital, DCTFweb, CAGED, RAIS e
demais atividades;

e Administracao de pessoal: admissao, demissao, férias, confec¢ao de cracha,
ponto manual e eletrdnico, pro-labore, autdnomo, afastamentos;

e Gestao de beneficios: VT, VR/VA, seguro de vida, plano de saude, plano dental;

o Solido conhecimento em legislacdo trabalhista e reforma trabalhista;

e Dominio do eSocial;

e Dominio do sistema Alterdata, NG, SCI e pacote Office;

e Preposta em homologacao e fiscalizacdo do MTE.

EXPERIENCIAS PROFISSIONALIS:
360 Graus Gestao de Empresas Ltda

Funcdo: Analista Contabil e DP
Periodo: 09/11/2024 a atualmente

e Realizacdo de conciliagdes contdbeis e financeiras;

o Elaboracdo de demonstracoes financeiras e declaragdes acessorias;

o Responsavel pela apuracao de impostos e pela orientacdo contabil a clientes;
e Envio de obrigagdes como SPED Contabil e ECF.

Escritorio Iona Contabilidade Eireli

Funcdo: Gerente de DP e Analista Contabil
Periodo: 11/04/2019 a 17/10/2024 (home office)

e Lideranca do setor de departamento pessoal, abrangendo admissoes, demissoes,
controle de ponto e gestdo de folha de pagamento;

e Responsavel por elaborar e revisar relatorios contabeis, como balango
patrimonial e DRE;

e Administracao tributaria e apuragao de impostos, garantindo conformidade com
a legislacao vigente;



e Atendimento direto a clientes para esclarecimento de duvidas e suporte contébil;

o Elaboracao e envio de declara¢des como eSocial, DCTFweb, FGTS Digital e
obrigacdes acessorias;

e Realizacdo de escrituragdo contabil com base nas normas brasileiras e
internacionais (IFRS);

e Geragdo e envio de obrigacdes como SPED Contabil, SPED Fiscal, EFD-Reinf e
declaragoes de IRPJ e CSLL.

Contabilidade Rezende Ltda

Funcao: Analista Contabil
Periodo: 09/01/2023 a 17/03/2024

e Realizacao de conciliagdes contabeis e financeiras;

o Elaboracido de demonstracdes financeiras e declara¢des acessorias;

e Responsavel pela apuracao de impostos e pela orientagdo contabil a clientes;
o Envio de obrigacdes como SPED Contabil e ECF.

Pélo Sim Pélo Nao Centro de Depilagiao Ltda

Fungdo: Gerente de DP e Administrativo
Periodo: 20/10/2016 a 01/04/2019

o Coordenagdo de rotinas administrativas e do departamento pessoal;

o Implementacdo de melhorias no controle de beneficios e gestao de
colaboradores;

e Responsavel por controles fiscais e apuracao de tributos indiretos.

Telles e Mello Contabilidade Ltda

Funcgdo: Assistente de DP
Periodo: 26/05/2015 a 27/07/2016

e Suporte nas rotinas de admissao, demissao e férias;

o Célculo de folha de pagamento e apuragdo de encargos sociais;

e Atendimento a colaboradores e esclarecimento de duvidas trabalhistas;
e Auxilio no envio de declaragdes como RAIS, GFIP e DIRF.

R&V Contabilidade Ltda

Funcao: Auxiliar de DP
Periodo: 27/06/2013 a 22/05/2015

o Controle de ponto, elaboracdo de folha de pagamento e administracdo de
beneficios;

o Participacdo no envio de obrigagdes acessorias como RAIS, DIRF, GFIP e
CAGED.

Ecobras Const. e Manut. do Brasil Ltda (Parada de Obra)



Fungao: Coordenadora de DP e Administrativo
Periodo: 30/01/2013 a 29/04/2013

e Gestdo do departamento pessoal durante a parada de obra;

e Administracao de contratos e organizacao de documentacao trabalhista;
e Suporte direto a gestdo de colaboradores em campo;

e Selecao, treinamento ¢ desenvolvimento de novos colaboradores.

SOBRE MEU TRABALHO:

Trabalho tanto com contabilidade quanto com departamento pessoal, oferecendo
servicos variados e dindmicos. Na area contabil, sou responsavel por registrar
movimentagdes financeiras, preparar demonstragdes contabeis, apurar impostos e
garantir conformidade fiscal.

Nos servigos de Recursos Humanos, destaco a elaboragdo de planos de cargos e
salarios, desenvolvimento de politicas de retencdo de talentos e organizacao de
programas de treinamento e desenvolvimento. Também atuo na realizagao de processos
seletivos, integracdo de novos colaboradores e no acompanhamento de desempenho
para promogdes e ajustes salariais. Minha experiéncia inclui ainda o suporte na gestao
de conflitos, visando um ambiente de trabalho colaborativo e produtivo.

Nas obrigacdes acessorias, destaco minha experiéncia na escrituragdo de SPED Contabil
e Fiscal, elabora¢ao de EFD-Reinf, DCTFWeb, declara¢des como DIRF, ECF e ECD.
Também gerencio o envio de GFIP, RAIS e acompanhamento de retificagcdes quando
necessario. No departamento pessoal, administro admissoes, demissoes, folha de
pagamento, controle de beneficios e envio de obriga¢des trabalhistas como eSocial,
FGTS Digital e FGTS, sempre buscando atender as necessidades dos colaboradores ¢ as
exigéncias legais.



