
Assistente Virtual

Poliana
Lima

para Psicólogas



Sobre
Especialista em qualidade, produtividade e
atendimento ao cliente, atualmente curso a
graduação em Psicologia. Pensando nisso, decidi
unir a paixão pela organização com a minha
futura profissão, surgindo, assim, a ideia de
oferecer meus conhecimentos e experiência às
Psicólogas e Psicólogos que necessitam de
ajuda para otimizar o tempo e focar no que
realmente importa: o atendimento.

Vamos juntos?



Serviços
Atendimento ao cliente Controle de agenda Gestão administrativa

Suporte via telefone,
e-mail e WhatsApp

Marcações de sessões,
reuniões e eventos

Controle e organização
de documentos

Gestão de redes sociais Gestão financeira Demais atividades

Criação de artes e
resposta às interações

Emissão de NFs e
controle financeiro

Demandas sob medida
conforme necessidade



Meus contatos
Telefone e WhatsApp:
(11) 976307277

E-mail:
polianalimapsicologia@gmail.com

Instagram:
@poliana.assistentevirtual


