
Redatora, transcritora e corretora de redações,
relatórios e textos em geral. Assistente virtual e
suporte administrativo.

Lorena
Ferreira

Portfólio 



Sobre mim:
Graduada em Ciências Socioambientais pela
Universidade Federal de Minas Gerais, trabalho
com relatórios, transcrições, traduções, suporte
administrativo e assistencia virtual. Sólida
experiência em redação de relatórios técnicos e
acadêmicos, revisão textual, traduções,
transcrições textuais, serviços administrativos e
monitorias em redações do ENEM.



2017 - 920

2018 - 880

ENEM 2017 e
2018

Resultados das últimas provas do
ENEM realizadas.
Monitorias personalizadas para
vestibulandos à prestar o ENEM.



TCC conceito A pela
Universidade Federal de

Minas Gerais



SUPORTE
ADMINISTRATIVO:

• Administração e acompanhamento de agenda;
• Relacionamento e atendimento aos clientes;
• Assistente virtual;
• Atendimentos via Whatsapp com respostas
profissionais e interações bem elaboradas;
• Excel;
• Digitação.



ESCRITA / REDAÇÃO /
ARTIGOS (WORD)

• Desenvolvimento e leitura de relatórios;
• Escritas variadas, em formatos de textos, redações,
artigos, transcrições entre outros;
• Elaboração de curriculum e cartas de
apresentação;
• Correções gramaticais, conjugações verbais;
• Digitação.



Telefone

E-mail

(31)99365-0623

lorisinthesky@gmail.com

Entre em Contato

CONTE COMIGO
EM QUE
PRECISAR!


