DEBORA

PERFIL PESSOAL
Funcionaria administrativa competente, que gosta
de trabalhar em empresas privadas de ritmo
acelerado e elevado volume.
Conhecimento do sistema CRM/CRC.

HABILIDADES
Resolucdo de Problemas
Atendimento e Suporte
Forte Etica de Trabalho
Grande Atencdo aos Detalhes

CONTATO
Celular: (51) 981180734
E-mail: deboramulbayer20@gmail.com
Endereco: Rua Armindo Silveira Martins
551/303 -Vila Bom Principio

MINHAS REFERENCIAS
CNW Consultoria Imobiliaria LTDA-ME(51)
33673354
https://www.imobiliariadahora.com.br/ Lefisc |
Legislacéo Fiscal
(51) 33003889
https://lefisc.ac-page.com/15anos

MULBAIER DA
SILVA

HISTORICO DE TRABALHO

NN TREINAMENTOS - 2023

Assistente Administrativo

Operava toda parte administrativa e financeira da
empresa, emitindo notas fiscais Damfe e guias para
pagamentos, realizacéo de transferéncias bancarias
lancamento de entradas e saidas no caixa banco.
Atendimento e suporte ao aluno em dias de cursos e ou
capacitacdo In Company,via telefone e-mail ou
presencialmente.

ASSISTENTE  ADMNISTRATIVO

LEFISC - LEGISLACAO FISCAL

2020-2021

Emiss@es de planilhas de cursos a fechar e fechados, relatérios
de fechamento de turmas, organizac¢éo de alunos em cursos
distintos. Lista de participantes novos. Envios de boletos, emisséo
de notas fiscais e ranfs, cobrancas via telefone e e-mails.
Expansdes de assinaturas de cursos na modalidade EAD.
Credenciamento de cursos junto ao Conselho Regional de
Contabilidade ( CRC).

CNW CONSULTORIA LTDA

Secretéria de Vendas

2017/2019

Contas a pagar e a receber de colaboradores, consolidagdo do
balanco mensal. Atendimento ao cliente , cadastramento do
mesmo em diferentes portais de imoveis. Controle de agendas
de corretores credenciados e registrados legalmente .
Direcionamento de clientes, pessoa fisica ejuridica. Auxilio no
suporte de selecdo e recrutamento de novos corretores , analise
de curriculos. Pagamentos de condominios de locatarios,
emissédo de boletos dos mesmos.

FORMAGAO ANTERIOR

CESUCA- Bacharelando

Psicologia 2023/02

QI Faculdade e Escola Técnica

Técnico em Recursos Humanos 2020
Colégio Luterano Séo Paulo

Ensino Médio, 2015
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