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Analista administrativo

Resumo

Analista administrativo e Administrador (CRA-PR n°333.48) com formacao em Ciéncias Militares pela Academia
Militar das Agulhas Negras, pds-graduacao em MBA em Gestdo empresarial pela UNOPAR, possuo experiéncia
administrativa significativa. Atuei como Chefe do Setor de Aprovisionamento, Chefe do Setor Financeiro no
Exército Brasileiro (2 anos e 3 meses), como Assistente administrativo em auditoria médica (1 ano e 8 meses) e
atendimento ao cliente pela Plansul(4 meses) e hoje atuo como Analista administrativo na Massuqueto
Gerenciamento de Riscos LTDA. Habilidades e competéncias abrangentes em administrac¢ao, lideranca, gestao
de pessoal, atendimento ao publico, inteligéncia emocional, elaboracao de relatérios, gestao financeira,
logistica, Pacote Office (Excel, Word e Power Point), LibreOffice e gestdo documental.

Experiéncia Profissional

Analista administrativo (JUN/2024 - Atual)
¢ Gestao documental e de relatérios para gerenciamento de riscos de hotéis, faculdades e condominios;

Atendimento ao cliente (JAN/2024 - JUN/2024)
Plansul Planejamento e consultoria
e Atuacao receptiva de atendimento ao cliente para a Caixa Econdmica Federal;

Assistente Administrativo (JAN/2022 - SET/2023)
Impacto Auditoria em Saude
e Atuacdo no setor de faturamento e conciliacdo de notas fiscais na tributacao de contas médicas em
atendimento a Caixa Econémica Federal;

Chefe do Setor de Aprovisionamento (FEV/2019 - WMAI/2020) 15°¢ Companhia de
Engenharia de Combate lecanizada
e Comandei uma equipe de 22 militares, fornecendo refei¢cdes diarias para um efetivo de 270 militares;
¢ Conhecimento de rotinas administrativas e elaboracao de planilhas de controle interno;
¢ Realizava o planejamento e organiza¢do de apoio logistico para as atividades do quartel;
* Responsavel pela fiscalizacdo e supervisao da equipe na limpeza, organizacao, orientacdo e preparacao
dos alimentos;
e Gestao de pessoal, gestao documental, controle de estoque de géneros alimenticios, elabora¢ao de
orcamento, contato com fornecedores e aquisicao de géneros .

Chefe do Setor Financeiro (JUN/2020 - MAI/2021) 15° Companhia de Engenharia
de Combate lNecanizada
* Gestdo financeira em contas a pagar, relatérios mensais, gestdo documental e conciliagdo de notas fiscais.
» Controle das receitas arrecadadas pela Unidade Gestora e assessoria ao Comandante na tomada de
decisdes.


https://www.linkedin.com/in/cristianleal-adm/

Educacao

NOV/23 - MAI/24

MBA em Gestdo Empresarial (UNOPAR) - Concluido - Pés-graduagéo
* Administracdo financeira;
e Gestdo estratégica empresarial;
e Business Intelligence (BI);

Gestdo de marketing;

Gestdo agil de projetos.

MAI/24 - SET/24

Gestdo de vendas e negociagdo (UNOPAR) - Cursando - Pés-graduagéio
e Gestdo estratégica empresarial;

* Gestdo de vendas;

* Negociacdo e gestao de conflitos;

* Marketing de servico e relacionamentos.

FEV/14 - DEZ/18
Bacharel em Ciéncias Militares - Academia Militar das Agulhas Negras(AMAN) :
» Especializa¢cdo no Servico de Intendéncia: responsavel pela administracdao na area militar atuando nos
setores de licitacdes, finangas, material, subsisténcia, patriménio e controle .
* Inglés Intermediario (escrito e falado);

Outras informacoes

* Disponibilidade de inicio imediato para 12h semanais.



