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Apoio Financeiro e Administrativo

para quem não pode parar de crescer.

"Cuidamos dos seus processos, para você cuidar do seu crescimento."

Terceirização inteligente de BPO Financeiro, Administrativo e Back Office



Quem Somos

A Oliveiras Assessoria e Serviços é especializada em terceirização de 

processos empresariais (BPO), unindo tecnologia e um time de 

especialistas para cuidar do que consome o seu tempo — para que

você possa focar no que só você pode fazer: liderar e crescer o seu

negócio.

Tempo de volta

para sua agenda

Segurança e

confidencialidade

Foco total no

crescimento

BPO de ponta a ponta

Soluções inteligentes, econômicas e personalizadas

para liberar o seu tempo.

Financeiro •   Administrativo •   Back Office
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Isso soa familiar?
O dia a dia operacional pode custar caro para quem precisa pensar estrategicamente.

Horas perdidas com boletos, planilhas e tarefas

que não geram receita.

Falta de clareza sobre o fluxo de caixa e a real 

saúde financeira do negócio.

Documentos, contratos e processos espalhados, 

sem organização ou controle.

Dificuldade em encontrar e reter profissionais

qualificados e de confiança.

A Oliveiras existe para resolver exatamente isso.



Nossos Serviços
Três frentes de atuação, uma única missão: simplificar sua rotina.

Financeiro

Fluxo de caixa, contas a pagar e 

receber, faturamento e 

relacionamento bancário sob 

controle total.

Administrativo

Planilhas, relatórios, projetos, RH, 

compras e gestão de contratos

organizados e no prazo.

Back Office

Agenda, reuniões, viagens e apoio

executivo para você e sua equipe 

focarem no essencial.
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Financeiro

Clareza total sobre a saúde financeira

do seu negócio, todos os dias.

Análise e controle financeiro

Fluxo de caixa

Contas a pagar e a receber

Faturamento, emissão e recebimento de notas fiscais, boletos e pedidos de compra

Separação e envio de documentos para a contabilidade terceirizada

Relacionamento com bancos nacionais
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Administrativo

Processos organizados e sob controle, 

do RH às compras.

Elaboração de planilhas e relatórios Criação, execução e gerenciamento de 

projetos

Organização e gestão de documentos e 

arquivos

Gestão de departamento pessoal e 

recursos humanos

Cotações e compras Suporte à implementação de sistemas e 

processos

Gestão de logística para retirada e serviços

de cartório

Gestão de seguros e contratos
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Back Office & Suporte Executivo
Apoio completo para executivos, empreendedores e suas equipes.

Atendimento ao cliente e suporte a executivos, empresários e 

startups

Controle de agenda e organização de reuniões, com apoio e 

emissão de atas

Preparação de apresentações, orçamentos, cronogramas e 

relatórios
Gestão de viagens nacionais e internacionais

Recepção, apoio a colaboradores e organização de eventos
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Por que escolher a Oliveiras
Uma equipe especializada, pronta para vestir a camisa do seu negócio.

Equipe multidisciplinar

Consultores de gestão, analistas financeiros e 

gestores de pessoas com experiência em diversos

setores.

Sigilo e confiança

Tratamos os dados e processos do seu negócio

com a segurança que ele merece.

Tempo de volta pra você

Menos tarefas operacionais no seu dia, mais

espaço para decisões estratégicas.

Soluções sob medida

Cada cliente é diferente — moldamos o serviço ao

tamanho e ao momento do seu negócio.

Economia real

Menos custo do que estruturar uma equipe 

interna, sem abrir mão da qualidade.

Compromisso com resultado

Relatórios claros e acompanhamento constante

para embasar suas decisões.



Como Trabalhamos
Planejamento estratégico em quatro etapas, lado a lado com você.

01

Visão do futuro

Definimos juntos uma visão

clara e inspiradora para o 

futuro do seu negócio.

02

Análise de cenários

Mapeamos as oportunidades e 

os desafios do seu mercado.

03

Objetivos estratégicos

Estabelecemos metas

específicas, mensuráveis e com 

prazo definido.

04

Ações estratégicas

Colocamos em prática planos de 

ação concretos para atingir cada

objetivo.
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Vamos conversar sobre

o seu negócio?
Entre em contato para conhecer nossos serviços e solicitar um orçamento personalizado — sem

compromisso.

Oliveiras Assessoria e Serviços

"Cuidamos dos seus processos, para você cuidar do seu crescimento."

Email: oliveirasassessoria@outlook.com

Contato: (11) 99364-8397​

mailto:oliveirasassessoria@outlook.com
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