
PORTFÓLIO
ALESSANDRA AMORIM >>>>>>>>>>>>>



OLA, SOU ALESSANDRA AMORIM
E QUERIA APRESENTAR UM
POUCO DO MEU TRABALHO.



FORMAÇÃO

2018-2019
T É C N I C A  E M
S E C R E T A R I A D O

2020-2024
R E L A Ç Õ E S
I N T E R N A C I O N A I S  E  A D M

2016-2019
E N S I N O  M É D I O  C O M P L E T O

EXPERIÊNCIA CLT-PJ

2020-2021
A S S I S T E N T E -
L E G A L I Z A Ç Ã O
C O N S U L T O R I A  D E  C N P J

2021-2023
A S S I S T E N T E
A D M I N I S T R A T I V A  E  D E
C A M B I O  E  E X P O R T A Ç Õ E S -
I M P O R T A Ç Õ E S

2022-2023

D E S E N V O L V E D O R A  D E
R E L A C I O N A M E N T O  E
P R O S P E C Ç Ã O

2023-ATUALMENTE
C O N S U L T O R A  D E  V I A G E N S



PROPÓSITO
Ajudar cada marca a alcançar seu

proposito de maneira pratica e

sustentável.

Me considero uma braço direito para

empresas, pessoas e

microempresários.



COMO
FUNCIONA MEU
TRABALHO

Meus clientes enviam a
proposta,
se for nosso primeiro
contato deverá contar mais
detalhes sobre a empresa.

1 RECEBO A PROPOSTA

Agendamos uma ou duas
reuniões, dependendo do
tempo de contratação até
mais;
Solicito o pagamento de
20% para começar ou via
site.

3 APROVAÇÃO

Em menos de 24 horas
dependendo do projeto,
meu cliente recebe o
escopo do que será feito.

2 ENVIO DO ESCOPO

Entrega do projeto, sempre
no prazo estimado.

4 FECHAMENTO



TRABALHOS
O que Inclui:

Planilhas compartilhadas para

implantação 

1.

Escopo do que será e deve ser feito2.

Custos envolvidos3.

Principais contatos4.

Criação de sites5.

Criação de mídias socias6.

Orientação para gerenciamento7.

Proposta para gerenciamento de midias

sociais

8.

Edição de video-Criação de logo9.

Tenho com algumas empresas a não divulgação dos projetos,
então nem todos os trabalhos deverão ser expostos.



MIDIAS SOCIAIS
Inclui:
-Criação de mídias e posts
-Edição
-Programação de textos e posts

*Algumas criações fica acordada a não divulgação do trabalho



MIDIAS SOCIAIS- POST

Videos, Posts, Criação de Conteúdo, Cronograma de Postagens



REDAÇÃO
O que inclui:

Conteúdo para site e blogs1.
Correção de textos2.
Redação para sites e blogs3.
Pesquisa de mercado4.
Redação para posts5.



ADMINISTRATIVO

1 Consultoria de CNPJ 
2 Seleção e contração de pessoas
3 Contrução e edição de arquivo e
documentos
4Planilhas



MODELO DE ARTIGOS,
TRANSCRIÇÃO, ESCRITA



MODELO DE ARTIGOS,  TRANSCRIÇÃO,
ESCRITA



APRESENTAÇÕES



APRESENTAÇÕES



CONSULTORIA

Viagens e Roteiros Individuais1.

Roteiros para sites e blogs2.



ALESSANDRA AMORIM
aleamorimmm@gmail.com


