Portfolio Profissional

Nome: Tais Silveira Porto

Profissao: Especialista em Folha de Pagamento e Departamento Pessoal
Formacao: Graduada em Ciéncias Contabeis - UNINTER
Experiéncia: Mais de 10 anos em escritorio de contabilidade

Perfil Profissional

Profissional com vasta experiéncia na area de Departamento Pessoal, especializada em folha de
pagamento e legislacdo trabalhista. Forte capacidade analitica, organizacdo e habilidade para
trabalho em equipe. Atuante no processamento completo da folha de pagamento, admissao,
demissdo, controle de ponto e cumprimento de todas as obrigacdes acessorias. Consultora de
clientes em ddvidas trabalhistas.

Experiéncia Profissional

Especialista em Folha de Pagamento e Departamento Pessoal

Empresa: Partner Contabil
Periodo: 09/2014 - 03/2025

Principais Atividades:
¢ Gestdo dos cadastros e documentos de admissao;
* Programacao e célculo de férias individuais e coletivas;
* Processamento completo da folha de pagamento;
* Auxilio na configuracdo e apuragao de ponto;
* Controle e atualizacdo de estabilidades;
* Emissao de relatorios gerenciais, simulagcoes e projecoes de custos da area;
¢ (Calculo e emissdao de documentos de rescisao;
* Transmissdo, conferéncia e cumprimento de prazos e obrigacdes do eSocial e DCTFWeb;
* Controle de vencimentos de impostos;
* Conferéncia e transmissao da RAIS, DIRF e demais obrigacdes pertinentes ao setor;
* Treinamento e apoio aos novos colegas;

* Consultoria aos clientes em procedimentos e legislacao trabalhista.




Competencias e Habilidades

* Calculo de Folha de Pagamento
* Legislacdao Trabalhista

* Atendimento ao Cliente

* Recursos Humanos (RH)

* Trabalho em Equipe

* Analise de Folha de Pagamento
» Habilidades Analiticas

* Apuracdo de Ponto

Ferramentas e Softwares
¢ eSocial e DCTFWeb

» Sistemas de Folha de Pagamento (Dominio)

Pacote Office (Excel, Word, PowerPoint)

» Sistemas de Apuracgdo de Ponto

Contato

E-mail: taisrsilveira@icloud.com
Telefone: 51 9 8181-1613
LinkedIn: https://www.linkedin.com/in/ta%C3%ADs-silveira-porto-097b9a56/

Este portfélio apresenta minha trajetéria profissional, habilidades e experiéncias na area contabil e
de departamento pessoal. Estou sempre em busca de novos desafios e oportunidades para aplicar
meus conhecimentos e contribuir com o crescimento das empresas onde atuo.



