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E-mail: alessandranunesf@hotmail.com

Perfil Profissional 
Sou profissional com experiência em digitação rápida e precisa, com foco em qualidade e agilidade na entrega de tarefas. Tenho facilidade com plataformas online e ferramentas de produtividade, atuando com excelência em atividades como entrada de dados, organização de documentos, elaboração de planilhas e apoio administrativo remoto.
Domino Excel, Google Sheets, Google Docs e sistemas de CRM e controle de tarefas. Estou acostumado(a) a lidar com grande volume de informações, mantendo atenção aos detalhes e sigilo profissional. Já atuei com transcrição de documentos, controle de planilhas financeiras e organização de dados para relatórios e bancos de dados.
Busco oportunidades para atuar de forma remota e freelancer, colaborando com empresas e profissionais que valorizam a responsabilidade, pontualidade e comunicação clara.

 Habilidades Técnicas
· Digitação rápida: acima de 50 palavras por minuto (WPM)
· Excelente ortografia e revisão textual
· Planilhas no Excel e Google Sheets (fórmulas, filtros, validação de dados)
· Google Workspace (Docs, Drive, Gmail, Agenda)
· CRM (Pipedrive, Hubspot – básico)

Exemplos de serviços que posso oferecer:
· Digitação de documentos em Word ou PDF
· Entrada de dados em planilhas
· Transcrição de áudio para texto
· Cadastro de produtos ou informações em sites
· Organização de documentos e pastas online
· Apoio em tarefas administrativas e de atendimento ao cliente via e-mail ou chat

