Portfélio — Bianca Aleixo | Escrita, Traducao, Revisao e Assessoria
Remota

Sobre mim

Tenho 26 anos e atuo ha 3 anos com assessoria remota, atendendo mais de 20
clientes em todo o Brasil com qualidade e compromisso. Transformo ideias em
palavras claras e estratégicas para gerar resultados.

O que posso fazer por vocé (com exemplos praticos):

B Criacao de conteudos para redes sociais
Exemplo: Legendas e carrosséis prontos para Instagram com hashtags e CTA para
engajar seguidores.

£3 Artigos de blog com SEO
Exemplo: Artigo otimizado sobre “Como organizar sua rotina de trabalho” com
palavras-chave e subtitulos claros.

E) Roteiros para videos e Reels
Exemplo: Roteiro de 60 segundos para Reels com introdu¢cdo chamativa e CTA.

I3 Tradugoes (EN-PT e PT-EN)
Exemplo: Traducgédo de descrigdo de produto para loja virtual mantendo tom de
venda.

) Resumos e fichamentos
Exemplo: Resumo de aula em tépicos para facilitar o estudo.

I3 Revisao e formatacao
Exemplo: Revisdo de TCC com correcao gramatical e alinhamento de normas.

E2 Organizacao de documentos
Exemplo: Criacao de pasta estruturada no Google Drive para seu negoécio.

[J Gestao de agendas e planilhas
Exemplo: Montagem de agenda semanal e planilha de controle financeiro.

EJ Suporte administrativo online
Exemplo: Resposta de e-mails e atendimento via WhatsApp de forma organizada.

10 Criacao de apresentagoes
Exemplo: Slides profissionais para cursos ou reunides em Canva.

1 £} Respostas automaticas para WhatsApp/Instagram
Exemplo: Mensagens automaticas para novos seguidores e clientes.



1 3 Elaboracao de e-mails
Exemplo: E-mails de prospeccéao e atendimento com tom profissional.

1 E) Criagdo de e-books e catalogos
Exemplo: E-book como isca digital ou catalogo de produtos em Canva.

13 Cronogramas de postagens
Exemplo: Planejamento mensal de postagens alinhado ao seu nicho.

Estou pronta para elevar sua comunicacao e rotina com qualidade e agilidade,
tornando seus conteudos, sua organizacao e seu atendimento mais profissionais.

Contato

@ E-mail: bianca.assessoriar@gmail.com
B WhatsApp: (11) 91186-2510



