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Formacao académica:

e Ensino médio completo

Curso:

» Gestao estratégica com foco na administracao publica

Resumo Profissional:

Profissional proativa, responsavel e comprometida com prazos e
qualidade nas entregas. Possuo experiéncia com rotinas
administrativas basicas, como organizacao de documentos,
controle de informacgoes, atendimento digital e suporte a equipes.
Também um pouco de experiéncia com vendas. Busco uma
oportunidade de trabalho remoto para aplicar e desenvolver
minhas habilidades, colaborando com a fluidez e agilidade dos
processos da empresa.

Habilidades:



. Organizacao

. Suporte

. Atendimento ao cliente via chat e email
. Boa comunicacao escrita e verbal

. Proativa e responsavel

. Facilidade em aprender

. esforcada

Objetivo:

Atuar como Assistente Administrativo Remota, vendedora,
suporte, ou qualquer outra oportunidade remota que me for
designada, contribuindo com organizacao, responsabilidade e
eficiéncia nos processos internos da empresa.



