Nathalie Pascoaleto

Profissional Administrativa | Departamento Pessoal | Financeiro
| Faturamento

Profissional da area administrativa com atua¢do sdélida em Departamento Pessoal, rotinas
financeiras, faturamento e organizacdo administrativa, oferecendo suporte estratégico e
operacional para empresas de diferentes segmentos.

Atuo de forma organizada, responsavel e analitica, auxiliando empresarios a estruturarem processos,
reduzirem erros e tomarem decisdes com mais seguranca.

Sobre Mim

Sou Nathalie Pascoaleto, profissional administrativa com experiéncia pratica no suporte a empresas,
atuando tanto na execug¢do quanto na organiza¢do e melhoria de processos internos.

Atualmente curso Ciéncias Contabeis, o que me permite unir conhecimento técnico a pratica do dia a
dia, entregando solugdes claras, eficientes e personalizadas.

Meu trabalho é pautado na proximidade com o cliente, atencdo aos detalhes, confidencialidade e
compromisso com resultados reais.

Principais Atividades

1| Administra¢io Geral

* Organizacdo de rotinas administrativas

+ Padronizacdo de processos e controles internos
* Suporte administrativo continuo

« Apoio a gestdo e tomada de decisdo

Departamento Pessoal

* Admissdes, demissdes e controle de documentos
« Apoio a folha de pagamento e beneficios
* Rotinas trabalhistas e suporte ao eSocial
+ Organizacdo e conferéncia de informagdes de DP

¢ Financeiro

« Contas a pagar e a receber

* Conciliagdo bancaria

+ Organizacdo de fluxo de caixa

* Controle e conferéncia de informacdes financeiras



Faturamento

* Emissao e controle de notas fiscais
» Conferéncia de dados e documentos
+ Organizacdo de faturamento recorrente

Habilidades

Técnicas - Gestdo administrativa - Rotinas de Departamento Pessoal - Controle financeiro -
Faturamento - Organizacdo de processos - Andlise e conferéncia de dados - Sistemas Dominio e
Contmatic

Comportamentais - Organizacdo e aten¢do aos detalhes - Responsabilidade e comprometimento -
Comunicacdo clara e profissional - Proatividade - Visdo estratégica - Gestao do tempo e prioridades

Diferenciais Profissionais
\/Atendimento proéximo e personalizado
\/Viséo estratégica aliada a pratica operacional
\/Organizagéo, clareza e reducdo de retrabalho

\/Atuagéo remota com estrutura prépria
\/Etica, confidencialidade e responsabilidade

Objetivo Profissional
Atuar como profissional administrativa PJ ou freelancer, prestando suporte remoto para empresas

que buscam organizagdo, eficiéncia e apoio especializado em suas rotinas administrativas, financeiras e
de Departamento Pessoal.

Disponibilidade

* Atuacgdo remota
« Estrutura prépria (computador e internet)
+ Atendimento por contrato mensal, hora avulsa ou projetos pontuais

Vamos Conversar?

Estou aberta a novas parcerias e oportunidades profissionais.

Entre em contato para alinharmos necessidades e formatos de trabalho.
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