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INTRODUÇÃO 

Esta planilha foi desenvolvida para microempreendedores, com o objetivo de 

funcionar como um sistema de caixa para mercado, integrando um controle 

automático de estoque e um dashboard para análise de vendas e resultados. 

Ela permite acompanhar, de forma simples e organizada, as movimentações 

do caixa, o desempenho das vendas e a situação do estoque, auxiliando na tomada 

de decisões e na gestão do negócio. 

 

OBJETIVO 

O objetivo desta planilha é facilitar o controle de caixa e estoque de pequenos 

comércios, automatizando registros de entrada e saída, reduzindo erros manuais e 

fornecendo relatórios visuais para acompanhamento do negócio. 

 

ESTRUTURA 

CAIXA 

-​ Espaço utilizado para o atendimento ao cliente, onde os produtos são 

registrados através da leitura do código de barras. 

REGISTROS 

-​ Área onde são armazenados, em formato de banco de dados, os registros de 

entradas, saídas e baixas de produtos, garantindo o histórico completo das 

movimentações. 

PRODUTOS 

-​ Guia destinada ao cadastro de produtos e ao registro de entradas e baixas de 

estoque, garantindo o controle adequado das movimentações. 
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DASHBOARDS 

-​ Área destinada à visualização de indicadores e gráficos, permitindo a análise 

do desempenho das vendas, do estoque e dos resultados do negócio de 

forma rápida e objetiva. 

AJUDA 

-​ Guia destinada a orientar o usuário sobre o funcionamento da planilha, 

apresentando instruções de uso, regras importantes, dicas práticas e 

soluções para problemas comuns. 

INSTRUÇÕES 

CAIXA 

 

1 - Aqui você seleciona quando for passar o leitor de código de barras. 

2 - Caso o valor seja diferente de 1, escreva aqui; e se o produto for cancelado, 

escreva o número 0 nesta coluna. 

 

 

 

PRODUTOS > ENTRADA/BAIXA 
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1 - Clique neste botão caso queira calcular o valor da baixa que você teve que dar, o 

cálculo é feito com a média do valor da unidade multiplicado pela quantidade de 

produtos que teve que dar baixa. 

 

 

 

 
Quando estiver escrito ‘OK’ significa que não 
tem nenhum produto com estoque baixo, se 
estiver escrito ‘FALTA’ significa que tem 
produtos com estoque abaixo do mínimo. 
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CONTATO 
Caso tenha alguma dúvida sobre a planilha: 

 

 

 
+55 14 99820-7666 

 

 
mei.mysheets@gmail.com 
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