Portfdlio Profissional — Thayna Silva
Guedes

Assisténcia Fiscal & Administrativa ¢ SPED, ECD, ECF, GIA ¢ Protheus, Tax One, SAP e
Excel & Power Bl

Sobre mim

Sou profissional da area fiscal e administrativa com experiéncia pratica em obrigacoes
acessorias (ECD, ECF, SPED Fiscal, EFD Contribuicoes e GIA), validacao de dados
tributdrios e organizacao de pastas de evidéncias. Atuo com precisdo em cruzamentos,
conferéncias, apuracao e rastreabilidade das informacdes, garantindo compliance.
Vivéncia com Protheus (TOTVS), SAP e Tax One, além de Excel/Power Bl, SQL e Alteryx
para controles e indicadores.

Servicos
Rotinas fiscais e obrigacdes ECD, ECF, SPED Fiscal, EFD Contribuicodes,
acessorias GIA; organizacao de entregas e evidéncias.
Apuracao e conferéncia de ICMS, ISS, PIS, COFINS, IRPJ, CSLL, IPI —
tributos conferéncias, cruzamentos e relatérios.

Qualidade e saneamento de Tratamento de inconsisténcias (SAFx, SD1,
dados fiscais PCCQC), trilhas de auditoria, checklists e
padronizacao.

Backoffice e suporte Organizacao documental, controle de prazos,
administrativo atendimento e follow-up com as areas.
Planilhas e indicadores Excel/Power Bl para status de obrigacdes,

SLAs e gestao visual de prazos.

Experiéncia

Ernst & Young (EY) — Assistente de Controle e Gestdo Tributéaria (Set/2023 — Atual)
* Apoio no gerenciamento de obrigacdes tributarias.

* Uso de Protheus, Tax One e Alteryx para controle e conferéncia de dados fiscais.

* Organizacao de informacdes, padronizacao de processos e participacao em
treinamentos de tecnologia e compliance.

M.L. Figueiredo Auto Center — Assistente Administrativo (Ago/2021 — Set/2023)

e Rotinas administrativas e financeiras; atendimento ao cliente.
* Apoio na emissao de NF e organizacao documental.



Estudos de Caso (modelos)

Caso 1

Projeto Implantacao de pasta de evidéncias e checklist fiscal

Contexto Cliente com retrabalho e falhas de rastreabilidade nas
entregas.

AcOes Criacao de estrutura padrao de pastas; checklist por
obrigacao (ECD, ECF, SPED, GIA); planilha de status com
semaforos.

Resultados Reducao de retrabalho e ganho de visibilidade de prazos;
trilha de auditoria pronta.

Caso 2

Projeto Saneamento de dados fiscais (SAFx, SD1, PCC) no Protheus

Contexto Divergéncias entre integracdes e arquivos de apuracao.

AclOes Mapeamento de inconsisténcias; validacdes e regras em
Excel/Power Query; ajustes e reprocessos controlados.

Resultados Acurécia de base para apuracdes e geracao de obrigacdes

sem erros criticos.

Ferramentas & Tecnologias

ERPs/Sistemas: Protheus (TOTVS), Tax One, SAP (basico). Dados: Excel avancado, Power
Bl, Power Query, SQL, Alteryx. Outros: FileZilla.

Certificacdes (selecao)

Microsoft Supplier Code of Conduct — EY/EYG 10/04/2025
Introduction to Artificial Intelligence (IBM/Coursera) — Cédigo:
W7006HQW4HMF 10/04/2025
Annual Financial Crime Update 2024.1 (Regulatory Ethics - 10/04/2025
CPE)

Intro to ChatGPT and Generative Al — Udemy 24/04/2025
MLOps Fundamentals (Azure Demo) — Udemy 30/04/2025
ChatGPT & Generative Al: Prompt Engineering for Business — 16/07/2025

Udemy



Artificial Intelligence & Machine Learning for Business —

15/07/202
Udemy 5/07/2025

Basics in Cloud Computing with SAP Cloud Platform — Udemy 24/09/2024

Educacao

Bacharelado em Ciéncias Econémicas — UNICESUMAR (Conclusao prevista: Dez/2026)

Qualidades & Pericia

Organizacao e atencao aos Rotinas fiscais: ECD, ECF, SPED, EFD,
detalhes GIA
Compromisso com prazos Conferéncia e saneamento de dados

fiscais (SAFx, SD1, PCC)

Proatividade Sistemas Protheus, Tax One e SAP
Comunicacao clara Excel avancado, Power Bl, SQL e Alteryx
Etica e responsabilidade Compliance, auditoria operacional e

controle de evidéncias

Contato

LinkedIn: linkedin.com/in/thayna-guedes-41b5a2157 | Local: Rio de Janeiro/R] | Disponibilidade:
até 40h/semana



