
PROFISSIONAL DE RECURSOS 
HUMANOS & DEPARTAMENTO 

PESSOAL 

Valdir dos Santos 
Profissional de RH/DP 



 Implantação e-Social 

 Cadastro e-Social 

 Estudo das mudanças na legislação 

 Férias 

 Teletrabalho 

 Carga horária 

 Jornada de Trabalho 

 

 
Portfolio Valdir dos Santos  

Profissional de RH/DP 



 Processo Admissional/Demissional, FOPAG, GFIP, SEFIP; 

 Cartões de Pontos(Horas Extraordinárias, ADN, DSR, 
FALTAS), IRRF, DIRF, CAGED, RAIS; Preposto, CAT;  

 PPP, Visa Alimentação/Vale Transporte, Férias, 
Rescisão(Cálculos),  

 FGTS, RDT, RDE, PIS/PASEP, CIPA, CEI. 

 

 

  Sistemas: ADP Brasil; Domínio; Folha Matic; MasterMac & 
Senior. 

 Ponto Eletrônico: Hexa, Henry, Rubi 

Portfolio Valdir dos Santos 
 Profissional de RH/DP 



 Treinamento e Desenvolvimento 

 Recrutamento e Seleção 

 Cargos e Salários 

 Turnover 

 Subsistemas 

 Teste psicológicos 

Portfolio Valdir dos Santos 
 Profissional de RH/DP 



Sou um profissional qualificado, dinâmico, sei 
trabalhar em grupo, comprometido com a empresa, 
organizado, proativo e competente com minhas 
atividades a serem executadas. Respeitando a 
hierarquia, tanto subordinado quanto chefes e 
diretores da organização. 

 
 

Atenciosamente, 
 
Valdir dos Santos 
Profissional de RH/DP 


