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Resumo do currículo  
 
Graduada em Administração de Empresas e Pós-Graduada em Controladoria, 
atuo na área Fiscal há 11 anos, com sólidos conhecimentos em toda a rotina do 
setor envolvendo empresas do Lucro Presumido, Real e Simples Nacional. 
Instituição de processos, Planejamento Tributário, apoio na parametrização de 
sistemas, atendimento à Fiscalização, etc. 
 
Objetivos 
 
Atuar na área tributária, especificadamente no setor Fiscal. 
 

Formação e principais Cursos 
 
- Inglês – Nível Avançado – United Idiomas (Em curso); 
- Excel I – Curso in company/Assaí – Impacta (Conclusão: novembro/2017); 
- MBA em Controladoria – Univers. do Grande ABC (Conclusão: Junho/2014); 
- Administração de empresas – Fundação Santo André (Conclusão: Dez/2012); 
- EFD Contribuições e Fiscal – Unisescon-SP (Conclusão: Nov/2012); 
- Cruzamento de informações -  Receita Federal - Unisescon-SP (Conclusão: 
Mar/2012); 
- Desenvolvimento de Supervisores – Unisescon-SP (Conclusão: Mai/2011); 
- Assistente fiscal – Unisescon-SP (Conclusão: Mar/2010); 
- Inglês - Nível Intermediário – All Net (Conclusão: 2009).  
 
Qualificações em Informática 
 
- Domínio nos ERP’s: SAP, Consinco, Prosoft, Glandata, SCI, Contimatic e SHX 
(GIX PYXIS); 
- Pacote Office. 
 
Experiência Profissional 
 
Sendas Distribuidora S.A. 
Cargo: Analista Fiscal Junior                    Período: Atual emprego desde junho/2016 
 
 

Atividades exercidas: 
 - Emissão de Notas Fiscais de Serviços Prestados (itens 10.02, 11.04 e 15.10); 
 - Análise de Notas Fiscais de Serviços Tomados, incluindo a retenção na fonte 
dos impostos e contribuições; solicitação de RANFS, emissão de NFTS, consulta 
CPOM/CENE, regras do MEI e Órgãos Públicos, etc.; 
 - Lançamento das Notas Fiscais no sistema das Prefeituras, em média 70 
Municípios, apuração do ISS e impressão de Livros Fiscais; 



 - Emissão e controle do cadastro de obras exigido em São Paulo (Capital), Rio 
de Janeiro e GISS OnLine; 
- Controle de Empreitada Global, Matrícula CEI e Risco Sacado; 
- Entrega da DIRF e participação no Projeto EFD-REINF; 
- Apuração do FUNRURAL, INSS retido, IRRF, IR Aluguel e CSRF; 
- Apoio nos parâmetros Fiscais no Projeto MM_SAP (parametrização do SAP - 
módulo serviços); 
- Atendimento à Fiscalização; 
- Abertura de processos de Compensação e Denúncia Espontânea; 
- Acompanhamento da Legislação Municipal (alterações nas tabelas de 
alíquotas, Substituição Tributária do ISS/Contribuinte Responsável, redução na 
Base de Cálculo do ISS e INSS (itens 7.02, 7.05 e 17.05) e qualquer alteração 
que venha influenciar no cumprimento das regras); 
- Apoio à Contabilidade na conciliação dos pagamentos. 
 
 

 
Soedral Sociedade Elétrica Hidráulica LTDA.  
Cargo: Analista Fiscal Sênior                                 Período: 08/2013 – 12/2015 
Trabalhou 8 meses através de Outsourcing 
 
Atividades exercidas: 
- Análise e divulgação dos assuntos tributários e suporte aos Departamentos 
internos; 
- Análise e escrituração de Notas Fiscais de Entrada, Saída, Serviços Prestados 
e Tomados; 
- Nota Fiscal Paulista; 
- Regime Especial de Tributação; 
- Substituição Tributária (Consulta de Protocolos/Convênios e IVA 
Original/Ajustado, análise de NCM e cálculo do imposto); 
- Operações monofásicas; 
- Recuperação de créditos extemporâneos, relativos à ICMS, IPI, PIS e COFINS; 
- REIDI; 
- Controle de créditos permitidos por legislação em empresas de regime não-
cumulativo; 
- Apuração do ICMS, ICMS-ST, (SP e demais Estados); 
- Apuração do IPI, PIS e COFINS (regime cumulativo e não cumulativo);  
- Retenção na Fonte (ISS, INSS, IRRF, PIS, COFINS e CSLL); 
- Obrigações acessórias (DCTF, DACON, Sintegra, GIA-SP, DIRF, Perd/Comp, 
SPED - Fiscal, Contribuições);  
- Apuração de IRPJ e CSLL; 
- Análises Contábeis; 
- Suporte ao cadastro de Produtos/Clientes, para garantir a aplicação da carga 
tributária correta; 
- Atendimento às equipes de auditoria interna e fiscalização; 
- Elaboração de manuais de procedimentos internos e padronização de tarefas; 
- Parametrização do sistema ERP; 
- Apresentação de resultados à Diretoria. 
 
 
SQUIPP Consultoria e Assessoria Contábil LTDA. 
Cargo: Analista Fiscal Pleno                           Período: Janeiro/2012 – Maio/2013 
 



Atividades exercidas: 
- Recebimento, análise e escrituração de documentos fiscais; 
- Apuração dos impostos Estaduais, Federais e Municipais; 
- Preenchimento e transmissão das obrigações acessórias (DACON, DCTF, GIA, 
SINTEGRA, DIRF, DCOMP, SPED-Fiscal, EFD-Contribuições, etc.); 
- Controle de retenções feitas na fonte e seus devidos recolhimentos; 
- Auxilio na parametrização do sistema ERP - módulo Fiscal; 
- Preenchimento de planilhas controladas; 
- Suporte aos clientes e ajuda aos semelhantes. 
 
 
ATTEND Consultoria, Assessoria e Auditoria LTDA. 
Cargo: Assistente Fiscal Junior           Período: Janeiro/2010 - Novembro/2011 
 
Atividades exercidas: 
- Organização, classificação, lançamento e conferência de documentos fiscais;   
- Validação e transmissão de GIA, DACON, DCTF e SINTEGRA;   
- Apuração de impostos indiretos; 
- Diferencial de alíquotas; 
- Estudo da legislação, prestando suporte à supervisão e aos clientes; 
- Auxilio nos processos do ISO-9001. 
 
 
Considerações Importantes 
 
- Atuou 4 anos como Auxiliar de Escrita Fiscal na empresa Revisora Paulista 
Móoca anteriormente às experiências elencadas acima; 
- Disponível para representar a empresa em viagens; 
- Execução dos processos para certificação do ISO-9001; 
- Elaboração de materiais e informativos referente às alterações da legislação 
para clientes e colaboradores. 
 
 


