
Gabriela da Silva Pinheiro             

Data de Nascimento: 14/03/1997
Endereço: Quadra 314, conjunto 09, lote 37, apt. 302 - Samambaia Sul - DF
Telefone: (61) 99339-3887 - Recado (61) 99398-0219 (Alisson)
e-mail: gabidasilvap@gmail.com

Qualificações e Atividades Complementares
· Atendente/Recepcionista
· Operador de Telemarketing
· Auxiliar Secretariado / contábil / administrativo
· Digitação comercial – informática - Computação

Formação
· Ensino médio completo.
· Formada em Gestão de Recursos Humanos pela UNIPLAN.

Experiência Profissional
· Big Polpas Comércio - Caixa/Atendente (Vaga Temporária)
Período: 3 meses
Principais Atividades: Atendimento ao cliente, vendas e operador de caixa.
· Clínica Veterinária Tabanez – Recepcionista (Estágio)
Período: agosto a outubro de 2017
Principais Atividades: Atendimento, emissão de NF, cobranças, fechamento de caixa e organização da agenda de consultas e cirurgias.
· Avenida Shopping – Auxiliar Administrativo (Estágio)
[bookmark: _GoBack]Período: dezembro de 2017 a junho de 2018.
Principais Atividades: Cobrança, atendimento, emissão de boletos bancários mensais, fechamento do mês e contratos.
· Opelegis Consultoria Jurídica – Recepcionista 
Período: julho de 2018 a janeiro de 2019 (Vaga Temporário)
Período: junho de 2019 (Atual)
Principais Atividades: Atendimento telefônico, emissão de NF, controle financeiro, orçamentos, controle de caixa, agenda das advogadas, atendimento ao cliente e atividades administrativas diversas.

Objetivo
Em busca de uma oportunidade para desenvolver e melhorar meus conhecimentos, e também algo que possa me instruir de forma crescente e contínua, visando sempre o crescimento entre eu e a empresa.
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