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Vocé esta gastando tempo demais com coisas
Y & gue nao sao seu principal objetivo?

—\ Contratar uma assistente virtual e delegar

# aquelas tarefas que lhe tiram tempo e foco é
= uma forma eficaz de fazer seu negocio :

= decolar. =

Eu ajudo empreendedores a alcancarem o
proximo nivel, enquanto vocé constroi um
negocio bem-sucedido!!!

"Concentre-se naquilo que vocé é bom
Steve Jobs




O que é uma Assistente Virtual?

Uma profissional autonoma que oferece
administrativa, de secretariado, técnica ou
empreendedores e microempresarios, remot:
de um Home Office. =
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Te ajuda a organizar sua empresa e jvu /-li/ /' *

i Trabalhamos em escritorio proprio e utilizamos nossos Z
i proprios equipamentos e ferramentas.

Alem disso, o cliente paga pelo servico contratado, sem
gastos e riscos trabalhistas.



DELEGUE — . - ;/

= < Identifique as atividades que =

4 estao sob sua responsabilidade, s -
~“__ * mas que poderiam ser delegadas -
= para outro profissional. Fique =
= apenas com aquelas cuja decisao =

dependa de vocé. S @
DESFRUTE =

A partir do momento que vocé

ACOMPANHE sentir a sensagdo de delegar uma
tarefa efecebéila cumpridaem [

poucas fas, p{ua wf:la péssoa@ ] [ / /
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Vocé tera informacao em tempo

- real das atividades que foram

= delegadas e a quantidade de mesiil
horas utilizadas para a resolucgao. =

Assim fica facil de priorizar as

tarefas mais importantes.




SERVICOS PRESENCIAL

servicos em cartorio, forum e
orgaos publicos;

Postagens ou recebimentos nos
correios;

Servigos bancarios; ,
Organizacao do escrj

Digitalizacao de do

Organizar documen
empresariais ou pe

Organizacao de arqm os fisicos;

Organizagao de docu entos
para enwo a contablll ade;

SERVICOS

ADMINISTRATIVO

Organizacao de arquivos digitai;

Organizac¢ao de agenda;
Gerenciamento de E-mail;
Cadastro de
fornecedores/clientes;
Alimentacao de sistemas e
planilhas;

FINANCEIRO

Controle de Fluxo de Caixa;
Organizacao de contas pessa :
profissionais
Renegociar pagamentos;
Controle de contas a pagar
(pessoal e profissional); =
Elaboracao de planilhas par
acompanhamento de gas s;
Emissao de notas fiscais'e boletos; /

Auxilio em folhas de pagamentos; /
Pagamentos e acertos a fornecedores e
funcionarios;

Conciliagao Bancaria.

/



PARA QUEM ?
Microempreendor Individual = MEI

Micro Empresa — ME

Empresa de Pequeno Porte — EPP, s

Profissionais Liberais

)\

Oferecemos mais tempo para vocé se |

cuidamos dos pequenos detalhes
tiram a tranquilidade.
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"Algumas empresas ja estao contratando pessoas para trabalhar de forma '
remota, ou seja, fica mais barato para as empresas terem os |
funcionarios trabalhando em suas proprias casas.

Um exemplo @isso ¢ o servico de assistente virtual ou secretdria remota /\

\/ :

uma profissa uito comum nos EUA que esta se popularizando mais / =
agora no Bra

!

/anme.abriI.com.br/negocios/dino/trabalharem-
alidade-para-muitos-brasileiros/

Fonte: https:
casa-torna-s@



BENEFICIOS

Vocénao precisa se preocupar com
encargos.trabalhistas. N3o é necessario
investir e nem aumentar suas despesas
fixas, pois possuimos estrutura propria
~de trabalho. O relacionamento é de
cliente x prestador de servico,
consequentemente a produtividade
tende a ser maior, uma vez que temos
total interesse na satisfacao de nossos
clientes. Organizacao e total controle de
prazos e tarefas a serem executados.
Nosso contrato possui clausula de
confidencialidade, nossos clientes terao
suas informacoes seguras e protegidas,
mesmo remotamente.

possuimos estr itlifagpropri®de trabalho.
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Q) (11) 96717-0409
: @ contato@cbassistentevirtual.com.br

i @ @cb_virtualoficial/

Bﬂ facebook.com/cbassistentevirtual/
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