
Objetivo: acesso a informações relevantes que o permitem prestar uma assessoria mais eficiente, não só da parte contábil, como 

também da fiscal, previdenciária e trabalhista, ajudando assim a melhorar a saúde, principalmente a parte financeira, da 

empresa. 

Auxiliando a empresa quanto às tomadas de decisões de negócios.



TAREFA OBRIGATORIEDADE MULTA OBSERVAÇÕES

Contratação do Funcionário Obrigatório

Demissão do Funcionário Obrigatório

Caged (Cadastro Geral de Empregados e Desempregados) No ato da contratação ou demissão do funcionário

Folha de Pagamento MENSAL Obrigatório

Pró-labore MENSAL Obrigatório

13º Salário ANUAL Obrigatório

Controle e Cálculo de Férias MENSAL Obrigatório

GPS (Guia da Previdência Social) MENSAL Obrigatório

GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS e de Informações à Previdencia Social) MENSAL Obrigatório

DARF PIS/PASEP (Documento de Arrecadação de Receitas) MENSAL Obrigatório

DARF IR RETIDO (Documento de Arrecadação de Receitas) MENSAL Obrigatório

DIRF (Declaração do Imposto de Renda Retido na Fonte) ANUAL 500,00 Obrigatório

RAIS (Relação Anual de Informações Sociais) ANUAL acima de 300,00 Obrigatório



TAREFA OBRIGATORIEDADE MULTA OBSERVAÇÕES

DCTF (Declaração de Débitos e Créditos Tributários) MENSAL 250,00 Obrigatório

GISSONLINE MENSAL Obrigatório

ISSQN (Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza) MENSAL Obrigatório

PIS/COFINS (Programas de Integração Social/Contribuição para Financiamento da Seguridade Social) MENSAL Obrigatório

IRPJ/CSLL (Imposto de Renda - Pessoa Jurídica/Contribuição Social sobre o Lucro Líquido) MENSAL - TRIMESTRAL - ANUAL Obrigatório

EFD/SPED CONTRIBUIÇOES (Escrituração Fiscal Digital) MENSAL 500,00 Obrigatório

ECF (Escrituração Contábil Fiscal) ANUAL sobre o faturamento Obrigatório



TAREFA CONTÁBIL OBRIGATORIEDADE MULTA OBSERVAÇÕES

Escrituração MENSAL Obrigatório

Balancete MENSAL Obrigatório

Balanço Patrimonial DFI ANUAL Obrigatório

Balanço de Resultados DFI ANUAL Obrigatório

DRE (Demonstração do Resultado do Exercício) DFI ANUAL Obrigatório

DFC (Demonstração do Fluxo de Caixa) DFI ANUAL Obrigatório

DMPL (Demonstração das Mutações do Patrimônio Liquido) DFI ANUAL Obrigatório

ECD (Escrituração Contábil Digital) ANUAL Sobre o faturamento Obrigatório

Indicadores Econômicos DFI ANUAL Obrigatório

Notas Explicativas DFI ANUAL Obrigatório

Prestação de Contas MENSAL E ANUAL Obrigatório






