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Qualificações Profissionais
[bookmark: _GoBack]Sou proativa e profissional e gosto de me comunicar e de escrever, além de ter espírito de liderança e me dar bem com clientes. Sou organizada e prática e tenho habilidades para gestão de negócios. Sou responsável com projetos e prazos. Assim como gosto de me envolver em causas sociais nas quais acredito e sei que posso fazer a diferença.
Gosto de internet e sei lidar com mídias sociais, tais como: Facebook, Instagram, LinkdIn, Tweeter, Telegram, dentre outras.   
Formação Acadêmica

Universidade Paulista - UNIP
Nanuque/MG, Brasil 
CR: 8,6 (=GPA 3.36)

Superior Tecnologia Gestão em Marketing
                 Conclusão em dezembro/2018


E. E. Antônio Batista da Mota                                                                               01/1990 – 12/1992                  

Nanuque/MG 


Experiências Profissionais

UNIP – Universidade Paulista
01/2018 – Até o momento
Coordenadora- geral administrativa 
Iniciei como tutora de alunos dando suporte às questões pedagógicas e práticas da plataforma digital de estudos. Passei para a secretaria onde realizei trabalhos de atendimento ao cliente, captação de alunos, negociação de mensalidades e fui promovida para diretora-geral administrativa onde lidero uma equipe de tutores, supervisores, gestores comerciais.  O trabalho todo envolveu análise de dados, reconhecimento de potenciais clientes e habilidades para os negócios, além de utilizar todas as ferramentas digitais disponíveis.




Jornal do Vale Nanuque
12/2016 – Até o momento
Proprietária
É um portal de notícias na internet que leva conhecimento, notícias e entretenimento para a população local. Escrevo as matérias e penso nas pautas. Através da internet e de suas ferramentas posso disponibilizar informações relevantes para a sociedade em que vivo de forma dinâmica e rápida. 


Idiomas
· Inglês fluente
· Japonês fluente
· Espanhol intermediário
· Mandarim básico 


Informática
· Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Access.


Atividades Extracurriculares
· Gestão de Qualidade pela Fundação Getúlio Vargas
· Gestão do Conhecimento pelo Conselho Nacional de Justiça (CNJ)
· Produto, Marca e Serviço pela Fundação Getúlio Vargas
· Presidente do Lar dos Idosos
· Tesoureira na Ong Animais Adote 
· Voluntária da APAE 
