	[image: ]
	IZABELA LOPES MOÇO

Brasileira
Solteira
30 anos
Rua Húngara, 126, Apto 111
São Paulo, SP 05055-010
Rua Húngara, 126, Apto 111 05055-010, São Paulo, SP
55 11 99820-0999 
izabela.lopesm@icloud.com


Resumo profissional
Formada em Administração de Empresas pela PUC-SP. Atuação nas áreas administrativa, financeira e comercial. Profissional com domínio de três idiomas: português (nativo), inglês e espanhol.
Histórico profissional
	Março 2019
－ 
Janeiro 2020
	Marketing Social Boutique	 São Paulo 
Redatora de Comunicação
Criação de textos e conteúdo para mídias sociais (português, inglês e espanhol) sobre diversos assuntos, tais como: Moda, Nutrição, Empreendedorismo, Viagens e Marketing.



	
	



	Janeiro 2016
－ 
Fevereiro 2020
	Quiróglia Empreendimentos & Participações 	 São Paulo 
Secretária Administrativa
Redatora em conjunto com a equipe jurídica de contratos e documentos, controle de agenda e compromissos das sócias, auxílio em negociações de compra e venda e aluguel de imóveis comerciais.



	Agosto 2014
－ 
Dezembro 2015
	Banco Indusval & Partners 	 São Paulo 
Trainee De Captação
Atendimento ao cliente, aplicação dos recursos financeiros do mesmo em produtos de Renda Fixa, tais como: CDB, LCA/LCI, Letras do Tesouro, debêntures.



	Agosto 2010
－ 
Outubro 2011
	Credit Suisse Hedging-Griffo 	 São Paulo 
Estagiária de Controladoria
Atuação com a Receita e Custos da empresa, cálculo de repasses de mercadorias BM&F e Agrícola, rebate de taxa de administração e performance dos fundos internos e externos (Distribuição). Conciliação do Caixa da empresa e dos lançamentos de Conta Erro e responsável pelo fechamento das operações de Câmbio.


Formação acadêmica
	2016
	PUC-SP 	 São Paulo 
Concluído: Administração De Empresas



Competências
	Redatora para mídias sociais e outros veículos de comunicação e tradutora Espanhol-Português e Inglês-Português.
Experiência em bancos de investimento, empresa imobiliária e Marketing Digital.
	





[bookmark: _GoBack]Certificações
Curso de Espanhol Avançado, Instituto Cervantes de São Paulo.
CPE - Certificate Proficiency in English (curso preparatório), Cultura Inglesa.
Excel - módulo básico e avançado, Impacta Tecnologia.
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