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QUEM SOU EU? « Suporte ao cliente via telefone e e-

Meu nome e Deise, tenho 22 anos, sou mail

graduada em Marketing, possuo « Elaboracao de planilhas;

inglés intermediario e curso franceés, « Controle de arquivos;Elaboracio de

sendo meu nivel atual basico. Tenho vasto documentos e gestao de fluxo de

conhecimento no pacote Office. informacoes gerais da companhia;

Prezo muito pela qualidade do meu « Suporte a area administrativa quando

trabalho e satisfagao dos meus clientes.

necessario;
Atuo a1 ano como freelancer na area de
assisténcia remota. Green IT. Solutions
* Emissao de Nota fiscal,
SERVICOS OFERTADOS * Emissao de boleto;
» Atendimento ao "Fale Conosco® da sua s Prospeccao de clientes;
empresa (e-mail, whatsapp, site e * Auxilio a gerencia;
redes sociais);
» Compras presenciais e virtuais;, MELC
» Organizacao e acompanhamento de s Tabulacao de arquivos e dados
agendas e planilhas; mercadologicos;
* Digitalizagao de documentos; » Administracao de dados arquivados
e Desenvolvimento de propostas pelo setor de Marketing;
comerciais; » Prospeccao e sondagem de clientes;
» Servigos burocraticos em geral,.
+ Emissao de boletos; M. Anténio Ulisse
« Emissao de notas fiscais; + Controle da agenda;
« Cobrancas; » Atendimento e suporte ao cliente via:
« Relatorios de pagamentos e acertos telefone, whatsapp, e-mail e redes
com fornecedores. sociais;
« Compras;
OBJETIVO + Marketing { criagac de campanhas e
ATENDER AS DEMANDAS DE ACORDO COM redes soclals)

SUAS NECESSIDADES. OTIMIZANDO TEMPO,
VISANDO MELHORIAS , ORGANIZACAO E
CRESCIMENTO DA SUA EMPRESA.



