
TERCEIRIZAÇÃO FINANCEIRA 

GANHE EFICIÊNCIA E REDUZA CUSTOS. 

 

Ideal para pequenas empresas e startup que tem interesse em 

terceirizar as atividades funcionais do departamento financeiro. Com a 

terceirização, a empresa reduz os custos trabalhistas com a mão de 

obra interna. E sem o peso da gestão financeira sobre os ombros, o 

empreendedor pode se concentrar na melhoria contínua dos produtos 

e serviços da sua empresa. 

 

Gestão Financeira 

Realizo toda a rotina de um departamento financeiro.  

Caso o cliente não tenha um sistema integrado, faço um controle em 

Excel compartilhado pela nuvem.  

Se ele já tiver algum, será utilizado o do cliente. 

 

 

Contas a Pagar 

Cadastro de fornecedores. 

Programação de contas a pagar. 

Lançamento de contas a pagar em bancos. 

Acompanhamento dos procedimentos de autorização em Internet 

Banking. 

Baixa de contas a pagar. 

Emissão e análise de relatório de fluxo de caixa realizado. 



 

Contas a Receber 

Programação de contas a receber. 

Emissão de cobrança. 

Baixa de contas a receber. 

Acompanhamento de contas a receber vencidas. 

Registro de pagamentos e recebimentos avulsos em tesouraria (caixa e 

bancos). 

 

 

Faturamento 

Cadastro de clientes 

Emissão de nota fiscal 

Emissão de boletos 

Envio de NF's e boletos para os clientes. 

 



 

Gestão de Documentos 

Realização de conciliação diária das contas bancárias. 

Gerenciamento de toda a documentação financeira, com 

armazenamento de todos os documentos em servidores locais e na 

nuvem. 

 

 

Interface com Contabilidade 

Envio de documentos e relatórios financeiros necessários para a 

contabilidade realizar sua apuração de exercício.  

 

 

Relatórios Financeiros  

Indicadores econômicos financeiros a combinar de acordo com a 

demanda e necessidade do cliente. 

 



 

SOBRE MIM 

 

Apaixonada pela área financeira, com MBA em Finanças Corporativas 

e mais de 5 anos de experiência na administração financeira de 

empresas de pequeno e médio porte.  

Fui criadora da área financeira dentro de uma Startup de tecnologia, 

com desenvolvimento de processos e estruturação das suas subáreas, 

obtive uma recuperação de 35% do faturamento mensal da empresa 

que estava inadimplente. 

Participei na captação de recursos do BNDES e outros bancos. Também 

na elaboração de planejamento financeiro e buscas de parcerias com 

consultorias especializadas, obtendo um crescimento de + 300% do 

faturamento em 15 meses. 

Experiência com elaboração de relatórios gerenciais, tais como: 

Forecast, Orçamento x Realizado, Projeção de Fluxo de Caixa e DRE. 

Vivência no gerenciamento dos processos de contas a pagar, contas a 

receber, faturamento, tesouraria e cobrança. 

 

Nome    Joseane Matos  

E-mail     jomatos.melo@gmail.com 

Contato / WhatsApp  11 94911-0605 

 

 

TRABALHO COM POLÍTICA DE SEGURANÇA DAS INFORMAÇÕES 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Missão 

Oferecer uma excelente gestão financeira para micros e pequenas empresas, 

sem precisarem arcar com todos os custos agregados a uma equipe interna ou 

grandes consultorias. 

 

Visão  

Ser referência nos segmento em que atuo, mantendo sempre uma interação 

transparente e duradoura com meus clientes. 

 

Valores 

✓ Atendimento diferenciado, pois acredito que conversa diretamente com os 

clientes constrói uma relação com proximidade o bastante para entendê-

los melhor. 

✓ Dedicação integral aos projetos;  

✓ Comprometimento; 

✓ Ética  

✓ Amor pelo que faço. 

 

 


